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LEI COMPLEMENTAR N° 215, DE 26 DE AGOSTO DE 2025

Cria a Secretaria de Negécios Juridicos na
estrutura administrativa do Poder Executivo do
Municipio de Vista Alegre do Alto/SP e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE DO ALTO, Estado de Sio Paulo,
no uso de suas atribuigdes legais:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou, e eu sanciono e promulgo a seguinte:
LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Fica criada a Secretaria de Negocios Juridicos, 6rgio de assessoramento direto
ao Prefeito, constituindo o nucleo central do sistema de assessoramento e orienta¢do juridico-
normativa do Poder Executivo Municipal, competindo-lhe, especialmente:

I —Defender e representar, em juizo ou fora dele, e através das unidades que lhe sdo vinculadas,
os direitos e interesses do Municipio e dos Orgéos da Administragdo Municipal em todas as
esferas e Poderes da Republica, sempre que necessario;

II — Preparar, analisar as minutas de leis, decretos, portarias e outros atos normativos, expedidos
ou sancionados pelo Prefeito;

III — Programar, formular e executar, com exclusividade no ambito da Prefeitura Municipal, as
atividades de consultoria, elaboragio de pareceres e assessoramento Juridicos ao Prefeito e aos
demais orgéos e unidades da Administragdo Municipal;

IV — Dar suporte juridico ao Prefeito na elaboragdo das mensagens e projetos a2 Camara
Municipal, preparando as minutas e demais providéncias de instrugdo processual;

V — Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, ordens de servigo, instrugdes,
regulamentos, contratos, convénios, portarias e pareceres sobre questdes técnicas e juridicas,
bem como outros documentos de natureza Juridica, encaminhados pelas demais secretarias
municipais;

VI — Sugerir e recomendar ao Prefeito medidas de carater Juridico, essenciais a satisfa¢do e
tutela do interesse publico;

VII - Realizar e divulgar interpretagdes da Constitui¢do da Reptblica, das leis e demais atos

normativos, a serem uniformemente seguidas pelos orgdos, entidades e demais unidades
administrativas da Prefeitura Municipal, inclusive mediante a cxpedigao de pareceres

normativos;

VIII - Estruturar, unificar e coordenar o sistema de assessoramento e consultoria juridicos ao
conjunto de secretarias municipais e aos 6rglos de assessoramento da Administragio
Municipal, garantindo a correta aplicagdo das leis e das demais normas legais e administrativas,
podendo, para tanto, expedir pareceres normativos e homologar pareceres técnicos de outros
orgéos;
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IX —Em coordenagio com a Secretaria de Finangas e Orgamento, executar a fungdo de cobranga
amigavel e coercitiva da divida ativa de natureza tributdria do Municipio, ou de quaisquer outras
dividas que nio forem liquidadas nos prazos legais;

X — Prestar orientagio e assessoramento Juridico ao Prefeito Municipal e as demais secretarias
municipais, nas atividades relativas as licitagdes e contratagdes administrativas, elaborando
pareceres juridicos, bem como orientando a Comissio de Licitagdes e o Pregoeiro;

XI — Assessorar juridicamente o Prefeito nas desapropriagdes, aquisigdes e alienagdes de
imdveis, com o intuito de preservar o interesse publico;

XIl — Instaurar, autuar e orientar Juridicamente inquéritos, sindicancias e processos
administrativos disciplinares e tributérios, de acordo com as normas legais editadas no
Municipio;

XII — Propor medidas de caréter Juridico que visem proteger o patriménio dos 6rgdos da
Administra¢gdo Municipal;

XIV - Em coordenagdo com as Secretarias de Governo e de Administragdo, monitorar e avaliar
o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais do Governo, apresentando ao
Prefeito as propostas de decisio e adequagdo que permitam o cumprimento dos compromissos
assumidos com a popula¢do no Plano de Governo;

XV — Em colaboragdo com as Secretarias de Finangas e Or¢amento, de Administragio e de
Governo, realizar os procedimentos administrativos e de gestdo orgamentaria e financeira
necessarios para a execugdo de suas atividades e atribuigdes, dentro das normas superiores de
delegagdes de competéncias;

XVI — Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pela Prefeitura
Municipal, especificamente na sua area de competéncia;

XVII - Participar do processo de planejamento municipal, nos termos desta Lei Complementar,
produzindo informagdes e analisando indicadores para subsidiar os processos de
monitoramento, controle e avaliagio do desempenho da Administra¢io Municipal, observadas
as normas legais pertinentes;

XVIII - Cooperar com os demais 6rgéos e entidades da Administragdo Municipal, e de acordo
com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal, para a elabora¢do do Plano Plurianual
(PPA), das Diretrizes Or¢amentarias e da Proposta Orgamentaria Anual, estabelecendo
cronograma de desembolso anual e rotinas relativas a execugdo da Lei Orgamentaria Anual
(LOA), das Diretrizes Orgamentérias (LDO) e do Plano Plurianual;

XIX — Desempenhar outras atividades afins.

Art. 2° A Secretaria de Negoécios Juridicos, para desempenho de suas atividades,
contara com a seguinte estrutura organizacional:

I - Advocacia Juridico-Administrativa

1. Secdo Técnica Administrativa

* Segmento de Pareceres Juridicos
* Segmento de Sindicancias e Processos Administrativos
a) Coordenadoria de Expediente Legislativo
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2. Segédo de Agdes Trabalhistas e Judiciais Diversas
II — Advocacia Juridico-Contenciosa

1. Secdo de Agdes Judiciais Diversas
a) Coordenadoria da Divida Ativa
b) Secdo de Execugio Fiscal

Art. 3° Fica criado o cargo em comissdo de Secretério de Negécios Juridicos com o
subsidio fixado em lei propria para os Secretarios Municipais.

Art. 4° Fica subordinada a estrutura administrativa da Secretaria de Educagio e Cultura
0s 6rgdos abaixo que lhe sejam afetos:

I — Cozinha Piloto Dalva Helena Jacyntho Zerbinatti;
IT — Centro Cultural Profa. Roséria Pereira Jesus.

Art. 5° O Inciso III, Paragrafo 1° do Art. 6° da Lei Complementar n° 213 de 23 de Julho
de 2025 passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“IlI- comprovagdo da adimpléncia para com todas suas obrigag¢des tributarias e ndo
tributarias municipais mediante apresentacdo de certiddo negativa de débitos municipal em
nome do proprietario do imével”

Art. 6° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta das dota¢des
proprias constantes do orgamento vigente, suplementada, se necessario.

Art. 8° Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicagio.
Vista Alegre do Alto/SP, 26 de agosto de 2025.

N\
NELSON ANTONIO ROZANI
Prefeito Municipal
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ANEXO I -DA LEI COMPLEMENTAR N° 1997/2022 COM NOVO
CARGO EM COMISSAO

SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS

e-mail : pmvaa@yvistaaleore alto.sp.gov.br
mail : pmvaa(@vistaalegredoalto.sp.gov.br TRABALIG £ ROt
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CONTRAPRESTACAO

VAGAS ADE TECNICA
Livre  nomeagdo para

cargo em comissio
Ensino  Superior em
01 Secretério de Negécios Juridicos CC | Direito com Registro na | Subsidio — Lei especifica
OAB (Ordem dos
Advogados do Brasil)

ANEXO II - NOVA DESCRICAO DE ATRIBUICQES DO SECRETARIO
MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS

TABELA I - DESCRICAO DE ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

A) ATRIBUICOES DO SECRETARIADO

CBO: 1114-15 - CHEFE DE ASSESSORIA TECNICA DO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL, CHEFE DE GABINETE DO
SERVICO PUBL!CO MUNICIPAL, DIRETOR DE DEPARTAMENTO DO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL, DIRETOR DE DIVISAO
DO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL, FUNCIONARIO PUBLICO MUNICIPAL SUPERIOR, SECRETARIO MUNICIPAL (SERVICO
PUBLICO MUNICIPAL)

GARANTEM SUPORTE NA GESTAO DE PESSOAS, NA ADMINISTRACAQ DE MATERIAL, PATRIMONIO, INFORMATICA E
SERVICOS PARA AS AREAS MEIOS E FINALISTICAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, ESTADUAL, DISTRITAL E
MUNICIPAL. DEFINEM DIRETRIZES, PLANEJAM, COORDENAM E SUPERVISIONAM AGOES, MONITORANDO RESULTADOS
E FOMENTANDO POL{TICAS DE MUDANCA.

SECRETARIO DE NEGOCIOS JURIDICOS

Descri¢do suméria:

Organizar, planejar, coordenar, dirigir e controlar a execugdo dos trabalhos peculiares as atividades da
Secretaria de Negocios J uridicos, supervisionando o trabalho das Advocacias Juridico-Administrativa e
Juridico-Contenciosa, nos termos da competéncia das respectivas unidades, com vistas ao
assessoramento da tomada de decisdes do Chefe do Poder Executivo ¢ demais agentes politicos,
pautando-se pela seguranga juridica dos atos administrativos e a obten¢do do maximo desempenho dos
recursos humanos, materiais e financeiros avaliando estas atividades para assegurar o seu regular
desenvolvimento.

Descrigdo detalhada:

> Prestar assisténcia ao Prefeito em assuntos de competéneia do Orgao sob sua responsabilidade,
fornecendo subsidios para que se tenha a melhor e juridicamente mais segura tomada de decisdes, aliado
ao alto indice de desempenho com o menor custo operacional possivel, congregando os esforgos de
todos os setores e servidores envolvidos;

> Responsabilizar-se de modo pessoal e integral pela efetividade e observancia das competéncias
cominadas legalmente a sua Secretaria;
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> Supervisionar, determinar e atuar nos trabalhos realizados pelas Advocacias Juridico-

Administrativa e Juridico-Contenciosa;

> Baixar os atos administrativos necessarios ao funcionamento do érgdo que dirige bem como de
servidores subordinados a sua Secretaria;

> Propor a expedigdo de atos normativos ou regulamentares ou a sua altera¢do, em assuntos de interesse
da Administracéo;

> Apresentar sistematica e periodicamente ao Chefe do Poder Executivo o relatério das atividades do
6rgéo que dirige, listando todas as possiveis linhas de agdo para resolver os problemas detectados;

> Cumprir e fazer cumprir as normas legais vigentes e outras determinagdes baixadas ou transmitidas
por autoridade superior;

> Manter intercimbio com os orgdos publicos e institui¢des de ensino superior, visando a atualizagdo
¢ aprimoramento das atividades da Secretaria sob sua diregdo;

> Realizar trabalho de interagdo, em prol da melhoria qualitativa e quantitativa das condigdes de vida
no Municipio, em conformidade as diretrizes e linhas filosoficas e politicas tracadas pelo Chefe do
Executivo;

> Propor a reformulagio das estratégias de atuagdo no convivio com a forga de trabalho, sempre que
necessario;

> Prestar conta de seus atos, dando total transparéncia as atividades desenvolvidas a frente do orgdo
que dirige.



