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PROJETO DE LEI N° ﬁQ, » DE 06 MARCO DE 2019.

MUNICIPIO DE

VISTA ALEGRE
DO ALTC

juntos podemos m- .
ADM, 2017-202"

Dispde sobre a Descrigio dos Cargos
Efetivos e das Atribui¢des das Fungdes,

e d4 outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE DO ALTO, Estado de S#o

Paulo, no uso das atribuigdes que Ihe séo conferidas por Lei:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou, e eu sanciono e promulgo a seguinte...

LEI:

Art. 1° - Em atendimento a determinagfio do E. Tribunal de Contas, apontando no
relatério anual de contas 2017, determinou no ITEM B.1.9 (Demais Aspectos sobre Recursos
Humanos) - criagiio de cargos efetivos sem a defini¢do das respectivas atribuicbes em
instrumento normativo préprio, desatendendo ao previsto no art. 37, v, da C{/88, sendo assim:

Art.2° - Todos os cargos efetivos e atribui¢des ficam descritos, conforme ANEXO ao

presente projeto de lei.

Art.3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgo, revogadas as disposi¢Ses

em contrario.

Vista Alegre do Alto, 06 de marco de 2.019.

LUIS ANTONIO FIORANI
Prefeito ici
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ANEXO

Provimento: Estatutario

Instrugio:

Curso Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condi¢oes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribuicdes:

a) Descrigcao Sumaria:

Executar trabalhos de visitagdo de residéncias para levantamento das condigbes de
saude dos moradores, englobados pelo atendimento da satide da familia. Colher
informagées indispensaveis e alimentar sistema préprio de controle. Acompanhar os

especialistas em salde sempre que necessario nas visitas domiciliares.

b) Descri¢cao Detalhada:

Realizar mapeamento de sua drea de atuagdo;

Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;

Identificar individuos e familias expostos as situagdes de riscos;
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Identificar as dreas de riscos;

Orientar as familias para utiliza¢do adequada dos servigos de sailde, encaminhando-as e até
agendando consultas, exames e atendimento odontolégico, quando necessdrio;

Realizar agdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas dreas prioritdrias da atengéo
bdsica;

Realizar através das visitas domiciliares, acompanhamento mensal de todas as familias sob
sua responsabilidade;

Manter-se bem informado e informar aos demais membros da equipe, sobre a situacdo das
demais familias acompanhadas, particularmente aquelas em situagdes de riscos.

Desenvolver agdes de educagdo e vigildncia a saiide com énfase na promogdo da saiide e na
prevengdo de doengas;

Promover a educagdo e mobilizagdo comunitdria; visando desenvolver agdes coletivas de
saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras;

Traduzir para a equipe da savde da familia a dindmica social da comunidade, suas
necessidades, potencialidades e limites;

Registrar para fins exclusivos de controle e planejamento das agdes de saiide, de nascimentos,
obitos, doengas e outros agravos a saude;

Estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a drea de
saide;
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Participar de agdes que fortalegam os elos entre o setor saiide e outras politicas que
promovam a qualidade de vida;

Orientar gestantes sobre a importdncia dos exames e do pré-natal;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de materiais, equipamentos sob sua
responsabilidade, zelando e mantendo-os em condi¢des adequadas de uso;

Utilizar EPI's e uniforme, nos termos da legislacéo vigente;
Executa outras atribuigbes afins.
c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executaré suas fungdes nas Unidades de

salide, nas secretarias e nas moradias dos municipes dentro do municipio de Vista
Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condicoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:
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b) Descrigao Sumaria:

Executar trabalhos que requerem constante esforco mental e visual, para aplicaggo
das normas e legislagéo; orientar, coordenar equipes tendo em vista o combate e
proliferagédo das doengas causadas pelo Aedes Aegypti, bem como evitar riscos de
infecgbes, intoxicagdes e males causados pela falta de conservagdo em ambientes e
estabelecimentos sujeitos a fiscalizagdo a cargo da vigilédncia sanitaria.

¢) Descrigao Detalhada:

Inspecionar estabelecimentos sujeitos a vistoria e controle da vigiléncia sanitéria;

Supervisionar e coordenar atividades voltadas ao controle de vetores, bem como o
pessoal que atua nas atividades;

Propor solugbes para notificagbes e reclamagées perante a vigilancia sanitaria;

Realizar visitas em empresas para orientar empresarios e empregados com 0S
cuidados da dengue e proliferagdo de demais vetores;

Informar e orientar pessoas sujeitas ao controle de vetores e vigilancia sanitaria;
Planejar as atividades a serem realizadas pela equipe de controle de vetores;

Planejar e executar atividades de vistorias em estabelecimentos sujeifos as vistorias
pela vigilancia sanitaria;

Preparar atividade de combate & Dengue e outros vetores;
Conferir material utilizados na vigilancia sanitaria e no controle de vetores;
Inspecionar a coleta de lixo hospitalar.

Realizar outras atividades inerentes as suas atividades, bem como delegadas pelo
superior imediato.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executard suas fungdes com
abrangéncia limitrofe do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:
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Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:
Nenhuma
Condicdes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribuicoes:
d) Descrigio Sumaria:
Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como abrir buracos,
carregar pesos, rogar, capinar, faxinar e etc. Fazer manutencéo nas ruas e estradas
do municipio. Executar tarefas de auxilio a profissionais especializados, realizando o
trabalho de preparagéo, lavagem, limpeza, visando o bom andamento dos trabalhos.
b) Descrigdao Detalhada:
Executar trabalhos de abertura de buracos e recortes em alvenaria para passagem
de rede de agua e esgofo, utilizando de picareta, enxada e oufros equipamentos
manuais, elétricos ou mecéanicos devidos;

Executar trabalhos de auxilio em construgbes de alvenaria e hidraulica;

Executar trabalhos de carregamento de peso, auxiliando profissionais no
transportes, carga e descarga;

Executar trabalhos de rogagem e capina em terrenos baldios, ruas, rodovias e
logradouros publicos, bem como, o rastelamenio da sujeira e seu devido
acondicionamento para transportes;

Executar trabalhos de faxina e limpeza dos prédios municipais, escolas, creches e
outros érgéos, utilizando-se de luvas, baldes, material de limpeza, vassouras, rodos
e panos para retirar poeira de moéveis e utensilios e do chéo;

Executar trabalhos de manutengdo dos prédios municipais, estadio de futebol,
quadras poliesportivas, centros de freinamento e outros;

Executar pequenos trabalhos de reparos, pinturas de solo e paredes, limpeza de
piscinas, atendimento e informagbes em geral;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.
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c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Curso Superior em Servigo Social, registro no CRESS

Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 horas semanais

Atribuicodes:

e) Descrigdo Sumaria:

Realizar sob a orientagéo técnica oriunda do Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRASS) e Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia Social
(CREAS) atividade sécio assistencial que busca o desenvolvimento de capacidades
e potencialidades dos usuérios do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) no
municipio de VAA, transmitindo e promovendo conhecimentos, além de ser agente
mediador e incentivador do processo de conquista da cidadania.

b) Descrigao Detalhada:

Desenvolver estudo social, atendimento e acompanhamento social das familias e
individuos usuérios dos servigos de Protegdo Social Basica e Especial;

Mediar e desenvolver grupos, préprios dos servigos de protegéo e atengdo integral a
familia e dos servicos de convivéncia e fortalecimentos de vinculos, ofertados no
CRAS ou nos 6rgéos a ele referenciados;
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Mediar e desenvolver servigos de preservagdo e fortalecimento de vinculos e
fortalecimento da fungéo protetiva da familia, promog¢éo de direitos ofertados no
CREAS, servigo de acolhimento e/ou 6rgéos referenciados;

Participar das reunibes sisteméticas de planejamento de atividades e de avaliagdo
do processo de trabalho com as equipes de referéncia dos servigos de Protegdo
Basica e Protegdo Social Especial;

Participar das atividades de capacitagdo ou formagéo continuada dos servigos de
Protegéo Social Basica e Protegédo Social Especial;

Contribuir na construgéo dos planos de acompanhamento familiar individual e
coletivo dos usuéarios dos servigos;

Estimular o desenvolvimento da autonomia e participagdo dos usuarios dos servigos;

Promover, apoiar e orientar as atividades de caréter cultural, ludico, recreativo e
comunitario;

Proceder o acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das atividades propostas:

Produzir e sistematizar informagbdes (relatérios, estudos, prontuérios e pareceres
técnicos);

Promover, participar e executar agbes de abordagem de rua com individuos e/ou
familias em situagéo de risco e/ou vulnerabilidade social,

Executar outras atribuigbes afins: e
Elaborar relatérios periédicos.
c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades de

satide e Promogéo Social, nas secretarias e nas moradias dos municipes dentro do
municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugdo: Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Néo se aplica
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Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabatlho:
33 horas semanais
Atribuicoes:

f) Descrigdo Sumaria:

Efetuar anotagbes das transagbes financeiras da Prefeitura, examinando os
documentos relativos as mesmas, efetuando célculos e fazendo langamentos em
livros especificos para facilitar o controle contabil

b) Descrigdo Detalhada:

Verifica os comprovantes e outros documentos relativos a operagéo de pagamento;
Anotar as entradas parciais de dinheiro;

Auxiliar na escrituragdo de livros contébeis, como diério registro de inventarios,
razdo, conta corrente e outros, anotando os dados contidos nos documentos

originais, para cumprir as exigéncias legais e administrativas;

Auxiliar na classificacdo e avaliagdo de despesas, analisando a natureza das
mesmas, para apropriar custos de bens e servigos e para registrar dados contabeis;

Auxiliar nos trabalhos de anélise e conciliagédo de contas, conferindo os saldos, para
assegurar a corregdo das operagbes contabeis;

Elaborar quadros demonstrativos, relatorios e tabelas, compilando dados contabeis
e efetuando célculos segundo a orientagéo de chefia e com base em informagbes de
arquivos, ficharios e outros;

Montar processos de prestagdo de contas de convénios, juntando a documentagéo
necessaria;

Auxiliar na conferéncia de extratos;
Digitar mensalmente conciliagdo bancaria;
Auxiliar na conferéncia de relatérios;

Realizar outras agbes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executaré suas fungdes no &mbito do
municipio de Vista Alegre do Alto (SP).
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Provimento: Estatutario

Instrugio:

Ensino Médio Completo + Curso Técnico Aux. Enfermagem

Experiéncia:

Nenhuma

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

g) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalho de enfermagem, sob a orientagéo de um enfermeiro responsavel
ou médico. Controlar sinais vitais, afere pressdo arterial, aplica medicamentos
intravenosos e inframusculares.

b) Descrigao Detalhada:

Preparar pacientes para consultas e exames;

Executar servigos de enfermagem especializados, ou de rotina, sob a orientagéo de
enfermeiro ou médico;

Observar as prescrigbes médicas;

Proceder a limpeza, conservagédo e assepsia do material, equipamento, instrumental
e oxigénio em uso nos postos e nas ambulancias em servigos;

Prestar cuidados de enfermagem aos pacientes atendidos;
Aplicar injegbes, soros e vacinas;
Ministrar medicamentos;

Verificar sinais vitais, temperatura, pulso e respiragdo (TPR) e presséo arterial (PA),
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Fazer curativos e colher material para exames de laboratorio;
Proceder a esterilizagdo de material e instrumental em uso;
Registrar as ocorréncias relativas ao paciente;

Manter sigilo absoluto sobre tudo que se relacione com o paciente;

Comunicar o médico ou enfermeiro as ocorréncias do estado do paciente, havidas
na auséncia daqueles;

Cumprir e fazer cumprir as ordens de servigo oriunda das chefias imediatas;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de materiais, equipamentos e
ferramentas sob seus cuidados, zelando e mantendo-os em condi¢gbes adequadas
de uso;

Utilizar EPI’s e uniforme, nos termos da legislagéo vigente;
Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuacdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes com
abrangéncia limitrofe do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugio: Graduagdo em Biblioteconomia e registro no conselho de classe (CRB)
Experiéncia:

Nenhuma

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigdes:

h) Descrigcdo Sumaria:



IEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDED ED EDED EDED D EDED D N

D)) D) ) ) ) D) ) ) D)) ) ) ) ) ) ) ) D))

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000 MUNIC “0 oE

Vista Alegre do Alto - Estado de Séo Paulo i
CNPJ - 52.854.775/0001-28 V'SLA ﬁll-_ETGgE

Fone: (16) 3277-8300 [untos podemos mals
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Organiza, dirige e executa trabalhos técnicos biblioteconémicos, desenvolvendo
catalogacéo, classificagéo, referéncia e conservagédo do acervo bibliografico.

b) Descrigao Detalhada:
Planejar e executar aquisigdo de materiais;

Catalogar e classificar o acervo, organizar fichérios ou sistemas, do acervo e dos
usuarios:

Orientar usuarios e subordinados sobre as fontes informagbes, facilitando consultas
e retiradas;

Elaborar vocabulério controlado, palavras-chaves e termos relevantes visando a
indexagéo e controle;

Executar o levantamento do acervo visando o descarte, doagdo ou permuta, visando
manter a atualizagédo necesséria;

Supervisionar trabalhos de restauracéo ou executé-lo quando necessario;
Participar de reuniées e grupos de trabalhos:

Executar outras atribuigbes afins.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio
principal da Administragdo relacionado & Biblioteca dentro do municipio de Vista
Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario
Instrugao:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais

Atribuigoes: v
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i) Descricdao Sumaria:

Controlar fluxo de entrada e saida de pessoas e ou veiculos nas instalagées da
Prefeitura e outros prédios da administragdo, encaminhando-as aos respectivos
locais solicitados ou repassando as informagbes necessarias.

b) Descri¢ao Detalhada:

Controlar a entrada e saida de veiculos e pessoas pela portaria, fazendo as
anotagbes em registro proprio;

Recepcionar, anunciar e encaminhar; visitantes as pessoas procuradas;

Verificar a entrada e saida de qualquer tipo de material, produto ou equipamento,
transportado por pessoas ou veiculos, visando evitar a enfrada ou saida desses
itens em desacordo com as normas da Instituigdo;

Observar a movimentagdo nos selores internos, “in loco”, comunicando qualquer
anormalidade e tomando as providéncias cabiveis conforme procedimentos
estabelecidos;

Fazer a comunicagdo imediata de ocorréncia de qualquer anormalidade na
movimentagéo de pessoas ou veiculos nas proximidades da portaria;

Atender chamadas telefbnicas e transferi-las para os respectivos destinatarios,
quando necessario;

Zelar pelo ambiente de trabalho, mantendo a ordem, limpeza e conservagao;

Ser preciso e breve no atendimento aos clientes internos e externos, demonstrando
presteza e atencéo.

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executard suas fungbes com
abrangéncia limitrofe do Municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugéo:

Ensino Médio Completo

www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020
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www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Experiéncia:

Nenhuma

Condicoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribui¢oes:

j) Descricao Sumaria:

Coordenar e orientar trabalhos rotineiros de construgéo de obras em geral, servigos
de manutengéo e limpeza nos prédios publicos, vias, logradouros e pragas.

b) Descrigdo Detalhada:

Analisar e discutir com o superior detalhes e instrugbes técnicas do projeto de
construgdo, solicitando informagbes detalhadas sobre cronograma de execugéo,
locagéo de pessoal, utilizagcdo de materiais, instrumentos e instalagdo no local da
obra e/ou servigos;

Interpretar plantas, gréficos e escalas constantes do projeto, para orientar a equipe
quanto a execugdo dos trabalhos;

Coordenar e distribuir fungdes, compondo equipes, definindo locais fisicos, conforme
o0 projefo;

Fazer observar as rotinas de prazos estabelecidos e propor as alferagbes
convenientes ou a aplicagdo de novos processos de trabalho para a solugdo de
problemas de aperfeicoamento ou de produtividade;

Controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessarios a
realizagdo do trabalho, verificando a qualidade, a quantidade e as condig¢bes de
armazenagem;

Acompanhar a realizagdo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo
tarefas, remanejando pessoal, controlando qualidade e quantidade ftrabalho
realizado com o fim de possibilitar o cumprimento do cronograma e das
especificagbes técnicas do projeto;

Verificar, controlar e efetuar reparos em obras, substituindo e/ou reparando pegas ou
adotando providéncias necessérias;
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MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de S#o Paulo
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Exercer a fiscalizagdo constante sobre a higiene, limpeza e ordem nos locais de
trabalho, bem como sobre a conservagdo do material e das maquinas e
observéncias de medidas de segurancga confra acidentes;

Aplicar medidas recomendadas ou necessérias nos trabalhos a seu cargo, sob
requisi¢do, recebimento, verificagéo, distribuicdo e emprego de materiais;

Responsabilizar-se pelos materiais, méaquinas e equipamento utilizados no exercicio
do cargo;

Propor programas de treinamento de pessoal;
Exercer fiscalizagdo sobre a disciplina e frequéncia de pessoal;
Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

¢) Area de Atuacdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes com
abrangéncia limitrofe do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribuigdes:

k) Descricdo Sumaria:

Executar trabalhos qualificados, que requerem certos esforgos fisicos, como o de
preparagdo de alimentos para as escolas municipais.
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b) Descrigao Detalhada:

Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessérios ao preparo e fornecimento
da alimentagédo, recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as
instrugbes previamente definidas;

Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refei¢bes, de conformidade
com o cardépio oferecido;

Preparar refeigdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os
alimentos de acordo com orientagéo recebida;

Verificar os estado de conservagdo dos alimentos, separando os que néo estejam
em condigbes adequadas de utilizagéo, a fim de assegurar a qualidade das refeigbes
preparadas;

Servir as refeicbes preparadas, de conformidade com as normas de procedimentos
previamente definidas;

Registrar a quantidade de refeigdes servidas, alimentos recebidos e quantidades
utilizadas em impressos proprios para possibilitar efetivo controle e calculos
estatisticos;

Proceder a limpeza e manter em condigbes de higiene o local de preparo de
refeiges, bom como do local destinado a seu consumo;

Requisitar material e mantimentos quando necessarios;

Dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha de forma a evitar
proliferagéo de insetos;

Lavar todos os utensilios, panos de pratos e guardanapos utilizados na cozinha,
mantendo-os em perfeitas condigbes de asseio;

Utilizar EPI’s e uniformes nos termos da legislagéo vigente e orientagéo técnica;
Executar outras atribuigGes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio préprio
da administragéo dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020
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Provimento: Estatutario

Instrugao:

Curso Superior em Odontologia com registro no CROSP/CFO

Experiéncia:

Nenhuma

Condic¢des de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

20 horas semanais

Atribui¢coes:

) Descrigao Sumaria:

Executar trabalhos que requerem constantes esforgos mental e visual e se destinam
a prestar assisténcia odonfolégica em postos de saude, escolas e creches
municipais, realizar e avaliar programas de satde publica.

b) Descricao Detalhada:

Examinar, diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regido maxilofacial,
utilizando processos clinicos ou cirtrgicos;

Prescrever ou administrar medicamentos, determinando via oral ou parenteral, para
tratar ou prevenir afecgbes nos dentes ¢ da boca;

Manter registro dos pacientes examinados e tratados:

Participar e executar levantamentos epidemiolégicos na érea de satde bucal;

Fazer pericia odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a

fim de fornecer atestados de capacitagdo fisica para admisséo de pessoal na
Prefeitura;

Participar do planejamento, execugdo e avaliagdo de programas educativos de
prevengéo dos problemas de saude bucal e programas de atendimento odontolégico
voltados para os estudantes da rede municipal de ensino e para a populagéo de
baixa renda:
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Orientar, supervisionar e responder solidariamente, pelas atividades delegadas a
pessoal auxiliar sob sua responsabilidade;

Cumprir determinagbes técnicas e de rotinas profissionais definidas pela
administragdo; executar outras atribuigbes afins;

Realizar diagnéstico com a finalidade de obter o perfil epidemiolégico para o
planejamento e a programagdo em saude bucal;

Realizar os procedimentos clinicos da Afengdo Basica em saude bucal, incluindo
atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos
relacionados com a fase clinica da instalagdo de préteses dentarias elementares;

Realizar atividades programadas e de atengéo a demanda espontéanea;

Coordenar e patrticipar de agbes coletivas voltadas & promogdo da saude e a
prevengéo de doengas bucais;

Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referenfes a saude bucal com os
demais membros da equipe, buscando aproximar e integrar agbes de saude de
forma multidisciplinar;

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da Unidade;

Participar do processo de ferritorializagdo e mapeamento da érea de atuagdo da
equipe, identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos de
vulnerabilidades;

Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de
informagéo indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistematica, os dados
para a andlise da situagdo de salde considerando as caracteristicas sociais,
econdmicas, culturais, demogréficas e epidemiolégicas do territério, priorizando as
situagbes a serem acompanhadas no planejamento local;

Realizar o cuidado da satde da populagdo adscrita, prioritariamente no émbito da
unidade de salide, e quando necessério no domicilio e nos demais espagos
comunitarios (escolas, associagoes, entre outros);

Realizar agbes de atengédo a saude conforme a necessidade de satide da populagéo
local, bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestéo local:;

Garantir da atengdo a saude buscando a integralidade por meio da realizagéo de
agdes de promogdo, protegdo e recuperagéo da satide e prevengdo de agravos, e
da garantia de atendimento da demanda espontanea, da realizagdo das agles
programéticas, coletivas e de vigiléncia a satde;
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Participar do acolhimento dos usuérios realizando a escuta qualificada das
necessidades de satde, procedendo a primeira avaliagdo (classificagdo de risco,
avaliagédo de vulnerabilidade, coleta de informagbes e sinais clinicos intervengbes
responsabilizando pela continuidade da atengéo de vinculo;

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungdes no prédio
principal da Administragé&o dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Ensino Fundamental Completo (Curso da NR-10)

Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigoes:

m) Descrigao Sumaria:

Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como efetuar reparos em
motores em geral, montar e consertar painéis de controle e cabines, coordenar os

trabalhos de novas instalagbes, verificando material necessério, fazer instalagées
provisoérias.

b) Descrigdo Detalhada:

Efetuar reparos ou montagens de painéis, chaves magnéticas, disjuntores, moto-
bombas, efc;

Efetuar reparos em motores em geral, limpando-0s, fazendo novos enrolamentos,
trocando escovas e eventualmente trocando rolamentos;
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Fazer instalagbes completas de motores ou iluminagédo externa, desde a montagem
fisica e elétrica do painel até a ligagdo e funcionamento do motor ou ldmpadas;

Instalar iluminagéo extema proviséria, para trabalho noturmo de emergéncia;
Executar instalagdo completa de para-raios;

Fazer previsdo do material a ser utilizado em seu trabalho;

Consertar equipamentos elétricos (lixadeira, serras, furadeiras, etc.),

Utilizar equipamento de seguranga previstos na legislagéo;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executard suas fungbes nos prédios

publicos e em ruas, vias e logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Superior Completo (Ciéncias Contabeis) registro no CRC

Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 horas semanais

Atribuicodes:

n) Descrigdo Sumaria:

Executar tarefas de coordenacéo da contabilidade, observando exigéncias legais e

técnicas, bem como a anélise orgamentaria e financeira, visando a perfeita utilizagéo
dos recursos publicos. ,

-
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b) Descrigdo Detalhada:

Coordenar e chefiar o sistema de registros e operagdes, atendendo as necessidades
administrativas e as exigéncias legais, possibilitando o controle contabil e
orgamentario;

Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo, observando o plano de contas
adotado;

Inspecionar a escrituragdo de livros contabeis, verificando se os registros
correspondem aos documentos de origem;

Controlar a conciliagdo de contas, conferindo saldos e verificando possiveis erros;

Conferir a classificagdo de contas e despesas, bem como a classificagéo do ativo e
depreciagdo dos bens;

Assinar balancetes, balangos e demonstrativos de contas;

Coordenar a emissdo de relatérios sobre a situagdo patrimonial, econémica e
financeira;

Cumprir com o planejado na LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como com
o PPA - Plano Plurianual;

Executar outras atribuiges inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio da
administragdo dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:
Ensino Médio Completo com conhecimento na area
Experiéncia:

Nenhuma




)ADEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDEDED D ESEDEDED EDEDEDEDED D DD I

)ADEDEDESEDEDEDEDEDEDEDED DN

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000

MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de Sdo Paulo
CNPJ - 52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 s Rosop QdAe !‘-I moa .
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribuicoes:

o) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos na administragdo de geral langando informagGes sobre saida e
entrada de produtos e mercadorias no estoque fisico e no sistema eletrénico.

b) Descrigao Detalhada:

Langar as informagbes de chegada, saida e armazenagem do produfo ou
mercadoria no sistema.

Administrar almoxarifado, efetuar langamento, manipulagdo e expedi¢do dos
produtos, equipamentos e materiais em estoque

Manter a organizagédo do almoxarifado

Garantir a organizagdo e manutengdo dos produtos e materiais que s&o
armazenados em outros depésito e armazéns de estocagem através de sistemas
gerenciais e demais rotinas,

Realizar o controle e liberacdo de materiais e equipamentos do almoxarifado,

Realizar emisséo de relatérios de consumo e custos dos diversos materiais para os
setores: administrativo, financeiro e contabilidade.

Emitir requisicbes para reposigdo do estoque de produtos e materiais de urgéncia e
emergéncia.

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes na
Administracdo do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario /

Instrucgao:
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Superior Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condicoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 horas semanais

Atribuicoes:

p) Descrigao Sumaria:

Responder pela tributagéo, fiscalizagéo, constituicdo do crédito tributario mediante
langamento, arrecadagdo e cobranga administrativa de quaisquer espécies

tributérias. Organizar cadastros fiscais, informagées econémicas e fiscais e demais
bancos de dados de contribuintes, autorizando e homologando sua implantagéo e

atualizagéo.

b) Descri¢do Detalhada:

Fiscalizar o cumprimento da legislacé&o tributaria;

Constituir o crédito tributario mediante langamento;

Controlar a arrecadagéo e promove a cobranga de tributos, aplicando penalidades;
Analisar e tomar decisées sobre processos administrativo-fiscais;

Controlar a circulagdo de bens, mercadorias e servigos;

Atender e orientar contribuintes e, ainda, auxiliar no planejamento e na coordenagéo
dos 6rgéos da administragéo tributaria;

Registrar o processo de fiscalizagéo;

Auxiliar no planejamento da agédo fiscal, bem como na consultoria e orientagdo
tributéria, inclusive em plantées fiscais;

Auxilia emissdo de pareceres conclusivos em processos administrativos sobre
regularidades ou irregularidades fiscais, cadastrais ou correlatas, relativos a
estabelecimentos ou pessoas sujeitos a imposigéo tributaria;

Realizar diligéncias para o cumprimento de suas atribuigées;
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Lavrar termo de inicio de acéo fiscal, notificagbes, intimagdes, auto de infragéo,
aplicagdo de multas;

Realizar levantamento de servigo fiscal basico, verifica e analisa livros contabeis e
outros documentos auxiliares a fiscalizagdo;

Emitir documentos necessérios a agéo fiscal, inclusive relatérios de controle e
acompanhamento, inscrigdo, cancelamento e alteragéo de razéo social;

Informar e dar parecer para decisdo superior em processos e relatérios & agéo fiscal,
inclusive quando objeto de mandatos de seguranga e agéo juridicas em geral;

Exercer outras atividades, compativeis com sua formagdo, previstas em lei,

regulamento ou por determinagéo superior ou do Prefeito Municipal.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas atividades na
administragdo do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Superior Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condicoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

33 horés semanais
Atribuigoes:

q) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos na administracéo de pessoal, treinamento e desenvolvimento,
remuneragdo, registro e controle de documentos, formularios, processos de agordo

/}
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com a legislagdo aplicavel e as normas e regulamentos internos. Controlar o plano
de carreira, bem como administrar e coordenar o sistema de avaliagdo de
desempenho.

b) Descrigdo Detalhada:

Manter arquivos organizados, enviando e recebendo documentos e auxiliando em
outros servigos pertinentes a érea de atuagéo,

Prestar atendimento ao publico interno, orientando sobre direitos e deveres dos
servidores, esclarecendo dividas, recebendo e entregando documentos, efc,;

Colaborar na realizagdo de concursos ptiblicos e processos seletivos;

Elaborar editais de convocagdo de candidatos aprovados no concurso
publico/processo seletivo;

Promover a remogéo de servidores de oficio ou a pedido;
Controlar processo de evolugéo na carreira;

Encaminhar servidores, para realizagdo de exames médicos, admissional, retorno de
afastamento, acidente de trabalho, periédicos e outros;

Preencher e atualizar CTPS do servidor, quando necessario;

Elabora folha de pagamento, bem como as guias GFIP, DIRF, RAIS e outras;
Controlar a escala e concesséo de férias, licengas prémios, afastamentos e outros;
Conferir registro de frequéncia, horas extras, atestados, adicionais, faltas, efc.;
Incluir e excluir servidores nos beneficios oferecidos pelas Prefeitura;

Preparar documentos para requerimento de beneficios de INSS, Seguro de Vida,
Penséo, efc.;

Organizar e preparar documentos para atendimento ao Tribunal de Contas do
Estado de SP;

Manter as fichas cadastrais eletrénicas dos servidores atualizadas, registrando
dados pessoais e funcionais, ocorréncias, férias, gratificagbes, descontos, etc.;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executard suas fungbes na
Administragdo do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP). K/
/
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MUNIC{PIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de Sao Paulo
CNPJ — 52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 DO ALTO
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Médio Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 horas semanais

Atribuicoes:

r) Descricdo Sumaria:

Planejar, organizar e assessorar a administragdo nas areas de recursos humanos,

patriménio, materiais, informagdes, financeira, tecnologica, dentre outras,

implementar programas e projetos, elaborar planejamento organizacional, prestar
orientagdo as demais areas da administragéo.

b) Descrigdao Detalhada:

Identificar necessidade da administragéo referentes a registros, arquivos, servigos e
informagdes, bem como recursos humanos indispenséveis, avaliando a situagéo

atual e propondo formas de atuagéo;

Participar da elaboragédo da politica administrativa, visando a definigéo de objetivos
gerais e especificos;

Controlar o desenvolvimento de projetos administrativos, orientando na solugéo de
davidas e problemas e ou sugerindo estudos pertinentes;

Realizar célculos e projetos de custos e viabilidade econbmica, para
desenvolvimento de programas e projetos;

Elaborar relatérios, criar meios de informagbes on-line utilizando técnicas
dmln/strat/vas para demonstrar resultados alcangados; 7
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MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
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MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de Sao Paulo '
CNPJ — 52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 DO ALTO
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Criar procedimentos de O&M para melhorar e assegurar o seguimento continuo dos
trabalhos executados pelo municipio;

Assessorar 0 municipio na criagdo de programas e projetos de melhorias
continuada, visando o desenvolvimento dos colaboradores;

Analisar a situagdo financeira do municipio, bem como 0s recursos dos agentes
econdémicos, além da gestéo e outros fatores propondo politicas de agéo;

Planejar servigos relacionados a previsdo or¢amentarias, receitas e despensas,
créditos e financiamentos, buscando atingir os objetivos propostos;

Executar outras atribuicbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio da
administragdo publica dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Superior completo com conhecimento em finangas publica

Experiéncia:

Nenhuma

Condigcoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 horas semanais

Atribuicoes:

s) Descrigdo Sumaria:

Organizar e dirigir trabalhos inerentes & administrag@o das finangas publicas,
planejando, supervisionando, executando e orientando, de acordo com as

exigéncias legais e administrativas, para apurar 0S elementos necessarios a
elaboragdo orgamentéria e ao controle da situagdo econbmica e financeira.

b) Descrigdo Detalhada: 7

<
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Responder pelos procedimentos para aquisicdo de matérias e servigos necessarios,
com base na disponibilidade financeira e na Lei de Diretrizes Orgamentarias;

Promover a coordenagédo do registro e administragdo dos recursos financeiros do
municipio, realizando inventarios, registro do ativo e passivo;

Organizar € mantém arquivos de documentos relacionados a éarea financeira;

Participar na elaboragdo do plano plurianual, das diretrizes orgamentarias, do
orgamento anual, do municipio;

Executar a politica econémico-financeira do municipio aplicando os principios
basicos da administrag&o publica.

Executar os atos de administragédo das finangas publicas da Prefeitura Municipal,
registrando os fatos financeiros, de acordo com as normas legais usadas na
contabilidade dentro do servigo publico;

Fazer levantamentos e relatérios sobre as finangas do municipio;

Elaborar demonstrativos, prestacbes de contas, respostas e diligéncias,
subsidiando-as com os documentos necesséarios, dentro dos prazos legais;

Acompanhar a elaboragéo de Notas de Empenho e o registro e a procedéncia dos
documentos contabeis;

Acompanhar e controlar os resultados da gestdo orgamentaria, financeira da
Prefeitura Municipal;

Executar e propor o aperfeigoamento e adequagdo da legislagdo e normas
especificas, bem como de métodos e técnicas de trabalho;

Exercer outras atividades, compativeis com sua formagdo, previstas em lei,
regulamento ou por determinagédo do Prefeito Municipal.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas atividades na
administragdo do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugdo: Graduagcdo em Enfermagem e registro no COREN
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Experiéncia:

Néo se aplica

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

t) Descrigdo Sumaria:

Prestar assisténcia ao paciente em clinicas, ambulatérios, postos de saude e
domicilios; realizar procedimentos de maior complexidade; coordenar e auditar as
acbes desenvolvidas na area de enfermagem; participar no planejamento, execugéo,
avaliagédo e superviséo das agbes de saude; responder tecnicamente pelo servigo de
enfermagem nas unidades de salde; planejar e coordenar as agbes desenvolvidas
pelos Agentes Comunitarios de Salde; efetuar pesquisas.

b) Descrigao Detalhada:

Planejar, organizar, coordenar e avaliar os servicos de enfermagem e suas
atividades técnicas e auxiliares nas unidades de saude;

Padronizar normas e procedimentos de enfermagem com programas de educagéo
continuada;

Promover a prevengédo e controle de danos que possam ser causados ao paciente
durante a assisténcia de enfermagem; '

Participar do planejamento, execugéo e avaliagdo da programag&o de satde;

Realizar consulta de enfermagem visando identificar problemas no processo satde-
doenga, prescrevendo e implantando medidas que contribuam para a promogé&o,
protegéo, recuperagéo ou reabilitagédo do individuo, familia ou comunidade;

Prescrever assisténcia e cuidados diretos a pacientes com patologias graves e/ou
com risco de morte; executar as acbes de assisténcia de enfermagem de maior
complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade
de tomar decisbes imediatas; '

Atender pacientes em casos de emergéncia, ministrando-lhes os primeiros socorros
até a chegada do médico; ’

A/
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Participar de equipe multidisciplinar na discriminagdo de agbes de saude a serem
prestadas ao individuo, familia e comunidade, na elaboragdo de projetos e
programas, na supervisdo e avaliagdo de servigos, na capacitagdo e treinamento
dos recursos humanos;

Atuar na prevengédo e controle sistemético da infecgo em unidades de saude e de
doengas infectocontagiosas;

Assistir a gestante, parturiente e puérpera; acompanhar o trabalho de parfo, ou
efetuar este, na auséncia do médico-obstetra, quando néo apresentar distécia;

Participar dos processos de padronizaggo, aquisi¢do e distribui¢do de equipamentos
e materiais utilizados pela enfermagem;

Participar e/ou elaborar atividades educativas aos trabalhadores para prevengéo de
acidentes de trabalho e doengas ocupacionais através de campanhas e programas
permanentes;

Atuar junto @ equipe do servigo de salde ocupacional no registro de dados de
acidente de trabalho, doengas ocupacionais e agentes insalubres que representem
riscos a satde do trabalhador;

Dar apoio técnico ao médico do trabalho nas atividades gerais de enfermagem;
Prever, prover e controlar o material da unidade de saude;

Realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na rea da satde;

Responder tecnicamente pela supervisdo do Servigo de Enfermagem nos
estabelecimentos prestadores de assisténcia a saude, em ambito municipal, ou

mantido pela Administragdo Publica Municipal, nos termos da Resolug&o COFEN
168/1993;

Planejar, gerenciar e coordenar as agoes desenvolvidas pelos Agentes Comunitarios
de Satde — ACS;

Supervisionar e realizar atividades voltadas a capacitagéo e qualificagédo dos ACS;

Contribuir na elaboragéo e realizagdo das atividades de educagéo permanente do
Auxiliar de Enfermagem, Auxiliar de Consultério Dentério e Técnico em Higiene
Dental, participando das mesmas;

Realizar outras agbes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes no ambito da
Unidade de Satide do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).
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Provimento: Estatutario

Instrucdo: Ensino Médio Completo

Experiéncia:

Néo se aplica

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 horas semanais

Atribuicoes:

u) Descrigdo Sumaria:

Efetua diversas tarefas burocréticas, conferindo documentos, preparando
correspondéncias, atualizando registro, manipulando maquinas de escritério e

microcomputador e atendendo ao publico em geral, seguindo rotinas estabelecidas.

b) Descrigdo Detalhada:

Prestar atendimento ao publico em geral esclarecendo dividas e/ou prestando
informagdes;

Consultar e coletar documentos, transcrigdes, arquivos e ficharios;

Efetuar calculos para obter informagBes necessarias ao cumprimento da rotina
administrativa;

Atualizar fichdrios e arquivos;
Prestar informagbes rotineiras, atendendo chamadas telefonicas;

Redigir cartas, comunicados, informativos e outros tipos de comunicagdo de
interesse do municipio;

Zelar pelo cumprimento dos regulamentos, ordens e instrugoes;

Realizar outras agdes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.
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c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungdes no ambito do
municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugdo: Graduagdo em Farmécia e registro no 6rgéo de classe CRF/SP
Experiéncia:

Néo se aplica

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

20 horas semanais

Atribuicoes:

v) Descrigdo Sumaria:

Realizar tarefas referentes ao desenvolvimento, produgéo, produgéo, dispensagéo,
controle, armazenamento, distribuigdo e transporte de produtos da area
farmacéutica fais como medicamentos, alimentos especiais, cosméticos,
imunobiolégicos, domissanitarios e insumos correlatos. Realizar anélises clinicas,
foxicolégicas, fisioquimicas, biologicas, microbiolégicas e bromatolégicas de

interesse humano; participar da elaboragdo, coordenagdo e implementagéo de
politicas de medicamentos; realizar fiscalizag&o sobre estabelecimentos, produtos e

servigos.
b) Descri¢do Detalhada:
Fazer manipulagéo dos insumos farmacéuticos, como medigéo, pesagem e mistura;

Subministrar produtos médicos e cirtrgicos conforme prescri¢éo médica;

Selecionar produtos farmacéuticos e criar ou aprimorar critérios e sistemas de
dispensagéo;
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Dispensar farmacos instruindo o usuario quanto ao periodo de tratamento e
posologia adequada;

Instruir sobre medicamentos genéricos, conforme necessario;

Pesquisar e avaliar eficacia de tratamento;

Definir especificagbes técnicas de matéria-prima, embalagem, materiais,
equipamentos e instalagoes;

Selecionar e/ou qualificar fornecedores;

Opinar na aquisi¢éo de farmacos;

Estabelecer e programar procedimentos de produgéo e manipulagéo;
Controlar dispensagéo de psicotropicos e demais farmacos de uso controlado;

Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboragdo, ou seus
insumos verificando qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento;

Realizar estudos, anélises e testes com plantas medicinais;

Efetuar anélise bromatolégica de alimentos, controle de qualidade, pureza,
conservagdo e homogeneidade;

Fazer manipulagéo, andlises, estudos de reagdes e balanceamento de férmulas de
cosmeéticos;

Administrar estoque de medicamentos observando condi¢des de armazenagem e
prazo de validade;

Coordenar politica de medicamento e de servigos farmacolégicos;

Participar na elaboragdo de politicas de farmacos propondo protocolos de
tratamento e normatizagdo para o uso de medicamentos;

Planejar, implementar e coordenar agdes de assisténcia farmacéutica;
Elaborar e coordenar agbes de farmaco-vigiléncia;

Participar de agbes de vigilancia epidemiologica;

Fiscalizar estabelecimentos, produtos e servigos;

Instituir normas de fiscalizagdo e orientar quanto ao cumprimento da legislagéo
atinente a matéria;
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Inspecionar estabelecimentos, produtos e servigos, emitindo parecer em processos
de alvara de funcionamento;

Assistir a Municipalidade em assuntos atinentes a sua especialidade;

Responder tecnicamente pelo servigo prestado na Unidade, nos termos da
Resolugédo 236/1992;

Realizar outras agbes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades de
Satide dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucgéo:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condicoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribuicoes:

w) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como limpeza, varrigdo e
lavagem de vidros e outros afazeres correlatos. Proceder a limpeza e desinfecgéo

dos banheiros e outros locais.
b) Descri¢cao Detalhada:
i
ZJ ‘
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Executar trabalhos de limpeza das salas de aula, bem como outros prédios publicos
municipais, varrendo e limpando o chéo, tirando o p6, limpando os vidros, armarios e
mesas bem como, outros méveis.

Executar trabalhos de limpeza do pétio da escola ou creche, varrendo, jogando agua
com mangueira e baldes;

Executar a limpeza dos banheiros, procedendo a desinfecg¢éo do local, utilizando
produtos indicados para tal fim;

Executar outras atribui¢cbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugdo: Ensino Superior Completo em Fisioterapia e registro no CREFITO
Experiéncia:

Néo se aplica

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

20 horas semanais

Atribuicoes:

x) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos que requerem constante esforgo fisico, mental e visual, e se
ZZS‘ZZ:T a prestar assisténcia fisioterapica integral a pacientes em todas as fases

b) Descri¢cdo Detalhada:

Executar agbes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adultos e idosos;
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Realizar atendimento domiciliareis em pacientes portadores de enfermidades
crénicas e/ou degenerativas, pacientes acamados ou impossibilitados,
encaminhando & servigos de maior complexidade, quando julgar necessario;

Prestar atendimento pediétrico a pacientes portadores de doengas neurol6gicas com
retardo  DNPM (desenvolvimento neuropsicomotor), méa formagédo congénita,
distarbios nutricionais, afecgbes respiratorias, deformidades posturais;

Orientar os pais ou responsaveis ao realizar qualquer tratamento ou procedimento
em pediatria;

Realizar técnicas de relaxamento, prevencédo e analgesia para diminuigéo e/ou alivio
da dor, nas diversas patolégicas;

Atuar no pré-natal realizando condicionamento fisico, exercicios de relaxamento e
orientagdes de como a gestante deve proceder no pré e no poés-parto;

Desenvolver programas de atividades fisicas, condicionamento cardiorrespiratério e
orientagbes nutricionais para o obeso, prevenindo com isso a instalagdo de
enfermidades relacionadas com a obesidade;

Atuar de forma integral as familias através de agbes interdisciplinares e Inter
seforiais, visando assisténcia e a inclusdo social das pessoas com deficiéncias,
incapacitadas e desassistidas;

Manter atualizado o cadastramento dos individuos no sistema de informagbes
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistémica, os dados para a anélise
da situagdo de satide considerando as caracteristicas sociais, econémicas, culturais,
demogréficas e epidemiolégicas do municipio, priorizando as situagbes a serem
acompanhadas no planejamento local;

Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa propor
intervengbes que influenciem os processos de satide, doengas dos individuos, das
familias e da prépria comunidade; ) ‘

Manter a qualidade dos registros das atividades nos sistemas de informagbes da
Atengéo Bésica;

Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agbes
intersetoriais;

Realizar outras agbes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades
locais.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas funcbes nas Unidades de
Satide dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).
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Provimento: Estatutario

Instrugdo: Graduagdo em Fonoaudiologia e registro no 6rgdo de classe (CRF —
CREFONO)

Experiéncia:

Néo se aplica
Condicdes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
20 horas semanais
Atribuigdes:

y) Descrigdo Sumaria:

Realizar avaliagdo e diagnostico fonoaudiologico a fim de identificar problemas ou
deficiéncias ligadas & comunicagéo oral; empregar técnicas de fonoaudiologia no
treinamento fonético, auditivo, de dic¢do, impostagdo da voz e outros, para
possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitacdo de fala; orientar pacientes,
familiares, cuidadores e responséveis quanto aos cuidados e treinamentos
necessérios a prevengéo, habilitagdo e reabilitagéo de problemas ligados ao
aparelho fonador.

b) Descrigdo Detalhada:

Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiometria, gravagdo e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de
treinamento ou terapéutico;

Encaminhar o paciente ao especialista, orientando e fornecendo-lhe indicagbes para
solicitar parecer quanto ao melhoramento ou possibilidade de reabilitagdo;

Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de reabilitagéo
fonoaudiolégica;

Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala e linguagem,
expressdo do pensamento verbalizado, compreensédo do pensamento verbalizado e
outros, orientando e fazendo demonstragées de respiragéo funcional, impostagéo de
voz, treinamento fonético, auditivo, de dicgdo e organizagdo do pensame, to em
palavras, para reeducar e/ou reabilitar o paciente;

7
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Emitir parecer quanto ao aperfeigoamento ou & praticabilidade da reabilitagédo
fonoaudiolégica, avaliar os resultados do tratamento e dar alta, elaborar relatérios;

Aplicar procedimentos de adaptagéo pré e pés-cirargico e de reabilitagdo em UTI;

Aplicar os procedimentos fonoaudiolégicos e desenvolver programas de prevengéo,
promogéo de salide e qualidade de vida;

Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiométrica, gravagdo e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de
treinamento ou terapéutico;

Opinar quanto as possibilidades fonatérias e auditivas do individuo, fazendo exames
e empregando técnicas de avaliagdo especificas, para possibilitar a sele¢do
profissional ou escolar;

Participar de equipes multiprofissionais para identificagdo de disturbios de linguagem
em suas formas de expressdo e audigéo, emitindo parecer de sua especialidade,
para estabelecer o diagnéstico e tratamento;

Realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam
diretamente com o educando portador de necessidades especiais;

Elaborar relatérios, laudos técnicos e registrar dados em sua érea de especialidade;

Controlar informagBes, instrumentos e equipamentos necessarios a execugdo
eficiente de sua atividade;

Realizar outras agbes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades de
Satide dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP). '

Provimento: Estatutario
Instrugao:

Curso Médio Completo

Experiéncia:
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Nenhuma

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigdes:

z) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos de prote¢do das pessoas e patrimbnio, bem como manter a
ordem e o sossego publico, inibindo vandalismo, depredag&o e outras agdes que
possam trazer prejuizo aos patrimbnios pablicos e particulares.

b) Descrigao Detalhada:

Comparecer & sede da Guarda Municipal ou aos postos de servigos com até 15
minutos antes de iniciar o trabalho para o qual foi escalado, a fim de receber

instrugoes;

Comparecer nos horérios determinados para o0s programas de instrugdo e
treinamento;

Atender solicitamente, quando chamado por qualquer pessoa do povo, prestando o
auxilio que couber;

Percorrer permanentemente o setor de trabalho que Ihe for designado;

Inspecionar, durante o servigo, partes externas de bens imoéveis, moveis e veiculos,
dando ciéncia imediata aos proprietérios, qualquer anormalidade observada;

Quando houver suspeita de assalto a patriménios publicos ou particulares,
comunicar com a Policia Militar solicitando auxilio;

Prevenir desordens e efetuar prisdes quando houver motivos para isso, conduzindo
os culpados a Delegacia de Policia. ‘

Dar conhecimento imediato & policia sobre qualquer ajuntamento suspeito;
Comunicar & policia, o encontro de cadaver, fazendo o isolamento do local;

Transmitir, por relatério escrito e diariamente ao Comandante da Guarda Municipal
as ocorréncias verificadas no setor ou posto, durante o seu plant&o ou ronda;

Prestar todo auxilio que se fizer necessério, em caso de incéndio;
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Proibir que, em botequins, bares e outras casas do género, ou via publica, haja
ajuntamento que perturbe o sossego publico, comunicando o fato a Policia, se ndo
for atendido;

Exercer a vigildncia em prédios municipais, rondando as dependéncias e
observando as entradas e saidas de veiculos, bens ou pessoas;

Exercer a vigilancia por video monitoramento, em sala propria instalada no prédio da
guarda municipal e em caso de ocorréncia aciona a ronda ou a Policia para as
providencias adequadas;

Atentar para anormalidades na rotina e interferir quando necessério ou quando
avistar atitudes suspeitas, prevenindo assim atos de violéncia ou distarbio;

Investigar atos ou fatos que caracterizam infragbes penais, percorrendo
sistematicamente os locais que lhe forem confiados;

Observar pessoas em locais e atitudes suspeitas, visando atuar de forma preventiva;

Orientar a circulacdo de veiculos em situagbes complicadas ou sempre que
determinado, através de gestos ou sinais sonoros;

Intervir em caso de acidentes, incéndio ou outros sinistros, bem como, prestar os
primeiros socorros as vitimas;

Manter os registros de suas atividades através de relatérios, bem como, se
necessario prestar declaragdes junto a tribunais e outros 6rgédos policiais;

Executar outras atividades que lhes forem atribuidas.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e nas ruas e avenidas dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:
Ensino Médio Completo

Experiéncia:
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Nenhuma
Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

aa)Descricao Sumaria:

Executar trabalhos que requerem constante esfor¢o mental e visual, como executar
tarefas de inspegdo de alunos em todas as dependéncias e adjacéncias de
estabelecimento de ensino, zelando pela sua disciplina e seguranga.

b) Descrigdo Detalhada:

Inspecionar alunos em todas as dependéncias do estabelecimento de ensino e
adjacéncia, assistindo, fiscalizando e orientando-0s;

Atender solicitagbes de professores e alunos;

Receber e transmitir recados dentro de suas atribui¢ées;

Colaborar na organizagéo de festas civicas e solenidades escolares;

Acompanhar os alunos nas entradas e saidas das aulas;

Fiscalizar e assistir os alunos nas aulas, intervalos, recreios, refeitérios e lavatorios;
Revistar ap6s saida dos alunos as salas de aulas, a fim de recolher objetos
esquecidos, efetuando seu recolhimento a secretaria;

Auxiliar professores na fiscalizagdo de provas e exame em geral;

Acompanhar os alunos que tiverem permissdo para se retirarem antes do fim da
aula;

Fiscalizar a iluminagéo, abastecimento d’agua, alimentagéo e vestuario dos alunos,
bem como o transito de pessoas estranhas no recinto escolar;

Tocar o sinal nos horarios de inicio e término da aula, bem como nos intervalos;
Auxiliar alunos com necessidades especiais fisica, mental e visual;
Confirmar irregularidades comunicadas pelos alunos e identificar os responsaveis;

Auxiliar no embarque e desembarque de alunos; E%
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Comunicar a dire¢do/coordenagéo atitudes agressivas de alunos;

Verificar o fechamento dos portGes, portas e janelas;

Zelar pelas dependéncias e instalagbes dos estabelecimentos de ensino e material
utilizado pelos educandos;

Registrar em livro préprio as ocorréncias dos alunos, comunicando a autoridade
superior as que exigirem providencias;

Executar outras atribuigdes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagédo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas unidades
escolares do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribuicoes:

bb) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos de plantio e cultivo de mudas ou sementes de flores ou plantas,
bem como, atuar na conservagéo dos parques, jardins e demais locais publicos.

b) Descrigdo Detalhada:

Fazer o plantio de sementes e mudas de diversas espécies vegelais;
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Proceder o plantio de flores, arvores, arbustos e outros plantas ornamentais;
Aparar grama, limpar e conservar os jardins, podar as plantas e regar diariamente;

Aplicar inseticidas por pulverizadores ou por outro processo, para evitar ou erradicar
pragas;

Reformar canteiros, além de servigos de ornamentagéo;

Responsabilizar-se pelos equipamentos, materiais de jardinagem colocados a
disposigdo, zelando e controlando, deixando-os em condi¢cbes adequadas de uso;
Utilizar EPI’s e uniformes nos termos da legislagéo vigente e orientagéo técnica;
Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas ruas, pragas
e logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugiao:

Ensino Fundamental Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condi¢coes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicodes:

cc)Descrigdo Sumaria:

Efetuar leitura e entrega de contas de agua, conforme distribuicdo por setores.
Prestar informagbes aos cidadédos, realizar analise de consumo e valores.

Comunicar ocorréncias relacionadas as necessidades de manutengéo, organizagdo
e regularizagbes dos servicos e fornecimento. Atuar reportando irregularidadgs

4

N



MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000

MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de S#o Paulo VISTA ALEGRE

CNPJ - 52.854.775/0001-28
Fone: (16) 3277-8300 .bo ALTO
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

D)) ) ) ) ) D) D)) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) )

)

2o ) ) ) ) )

J

o)) ) ) ) )

J

J

J

presenciadas em sua rota, municiando com informagbes o depto e outros setores
competentes da Administragdo Municipal.

b) Descricao Detalhada:

Efetuar leituras de consumo dos hidrometros, em conformidade com a tecnologia
disponivel e necessidades do trabalho;

Entrega de contas de agua.

Utilizar tabela de codigos de ocorréncias para identificagdo de imével fechado
(morador ausente), hidrémetro parado e/ou quebrado, embagado, obstruido, e
demais cédigos de ocorréncias.

Registrar, inclusive com foto/filmagem ocorréncias e/ou irregularidades, tais como:

a) ligagdo sem cadastro, b) hidrometro com fraude (com sargento), c) hidrémetro
com agulha ou furado, d) vazamentos nos cavaletes dos hidrémetros, passeio, rede
ou leito carrogavel;

Fazer repasses para confirmagédo das leituras, quando necessario, especialmente,
imével fechado, consumo atipico;

Deixar comunicado aos usuérios para que possam informar a leitura diretamente ao
Departamento, quando néo estiverem na residéncia no periodo de leitura estipulado
para o bairro.

Orientar os usuarios da possibilidade de colocar visor externo para efetuarmos a
leitura pelo lado de fora do imével.

Trazer informagées relacionadas aos hidrémetros para regularizar o Cadastro Geral,
melhorando as condigbes de trabalho.

Fazer levantamento periédico através das informagbes sobre Categoria Econémica
Residencial, Comercial, Industrial ou Publica.

Relatar problemas observados na sua rota de trabalho ao Depto para que proceda
0s encaminhamentos para os 6rgdos competentes a fim de solucionar problemas
como: a) buracos nas ruas que geram acidentes; b) terrenos baldios, mato alto e/ou
lixo; ¢) veiculos, aparentemente abandonados; d) aparentes irregularidades a serem
averiguadas pelos 6rgdos competentes; e) lixo/obstrugdo de boca de lobo; f)
subtragéo de tampa de pogo de visita; g) sinalizagdo de transito apagada/danificada;
h) auséncia de reparo apés conserfo de vazamento; i) presenga de animais
errantes/solfos; j) vistoria em arvores; k) recebimento e encaminhamento de
sugestdes e reclamagbes; I) outras situagdes afins.

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.
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c) Area de Atuagéo: O OCupante do cargo executars suas fungbes nos prédios

publicos e em ruas, vias e logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP).

Provimento: Estatutsrio

Instrugio:

Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:

Nenhuma

Condigcdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicées:

dd) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, visando a manutengdo dos
logradouros municipais, varrendo as fuas, pragas e outros locais, além de
acompanhar o caminhéo coletor correndo a pé pelas ruas e logradouros publicos.

b) Descri¢do Detalhada:

Executar trabalhos de varriggo das ruas e logradouros municipais, utilizando-se de
vassouras e vassourdes, retirando a Sujeira e acondicionando-a em sacos plasticos
para posterior coleta;

Percorrer as ruas e logradouros a pé e correndo para a coleta de lixo e
acondicionamento no caminhéo coletor;

Efetuar manobra mecanica de acionamento dos sistema hidraulico e compactagdo
do lixo recolhido;

Controlar e zelar pelos materiais, equipamentos e ferramentas utilizados e colocados
sob sua responsabilidade;

Utilizar EPI's e uniformes nos termos da legislaggo vigente e orientagdo técnica;
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Executar outras atribuiges inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagédo: O ocupante do cargo executard suas fungbes nas ruas e
logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugdo: Graduagdo em Medicina, clinica geral e registro no 6rgdo de classe
(CRM)

Experiéncia:

Néo se aplica

Condicdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

20 horas semanais

Atribuigoes:

ee)Descrigdo Sumaria:

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar agées de
prevengéo de doengas e promogéo da satde tanto individuais quanto coletivas; zelar
pela prevengdo e recuperagdo da satde da populagéo; coordenar programas e
servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicéncias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da drea médica.

b) Descrigdo Detalhada:

Elaborar e executar agbes de assisténcia médica em todas as fases do ciclo de vida:
crianga, adolescente, mulher, adulto e idoso;

Realizar as atividades clinicas correspondentes &s dreas prioritarias na intervengéo
ha atengéo Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia & Saude - NOAS
2001;

Realizar consulfas médicas, executando anamnese e exames fisicos que
possibilitem hipéteses diagnésticas;

Solicitar e/ou realizar exames complementares e interpreta-los;
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Planejar e prescrever o tratamento dos pacientes, indicando a terapéutica mais
adequada ao caso;

Determinar por escrito a administragédo de medicamentos e/ou cuidados especiais;
Implementar agées para promogéo da satide;

Coordenar programas e servicos em salde, efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas;

Aliar a atuagéo clinica & prética da satide coletiva;

Fomentar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de satide mental, efc;

Efetuar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias, inclusive
realizando partos, quando necessario;

Encaminhar aos servigos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento
de referéncia e contra referéncia;

Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais (Posto de Atendimento Continuado PAC |
ell);

Indicar internagé&o hospitalar (PAC | e Il);

Elaborar documentos e difundir conhecimentos da grea meédica;

Participar de equipe multidisciplinar na elaboragdo de diagnéstico de salide,
analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situagéo

de salde da comunidade, a fim de estabelecer as prioridades de trabalho;

Participar na elaboragédo e/ou adequagéo de programas, normas e rotinas visando a
sistematizag&o e melhoria da qualidade das agées de saude;

Participar ativamente de equipe multiprofissional com vistas & inclusdo do portador
de necessidades especiais — PNE, bem como acompanhamento deste no
desenvolvimento de suas atividades; '

Dar orientagdo e acompanhamento aos académicos dos cursos da érea de satide.
Participar da avaliagdo da qualidade da assisténcia médica prestada ao paciente,
com os demais profissionais de satide no programa de melhoria da assisténcia
global.

Realizar outras agbes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.
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c) Area de Atuagéo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades de
Saude dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucdo: Graduagdo em Medicina, especializagdo em Pediatria e registro no orgéo
de classe (CRM)

Experiéncia:

Néo se aplica
Condic¢oes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
20 horas semanais
Atribuicoes:

ff) Descricdo Sumaria:

Este profissional atende pacientes com idade até 17 anos, 11 meses e 29 dias
(conforme orientagdo da Sociedade Brasileira de Pediatria) e tera, além das

atribuicbes elencadas na descricdo do cargo de Médico, Clinica Geral, as
especificas.

b) Descricdo Detalhada:

Realizar o atendimento ao recém-nascido, procedendo com os cuidados essenciais
ao mesmo;

Realizar acompanhamento mensal de criangas recém-nascidas, no minimo até o
sexto més, verificando condigdes fisicas do paciente e testando reflexos;

Incentivar o aleitamento materno e orientar a dieta de criangas com vistas &
manutengéo da satide e/ou prevengdo de patologias;

Acompanhar o calendario de vacinacéo das criangas;

Investigar patologias, acompanhando sua resolutividade e manejando eventuais
complicagbes;
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Promover a prevengdo de doengas que afetardo a fase adulta, sobretudo as
patologias cardiovasculares;

Identificar casos de déficit cognitivo, verificando provéveis causas e promovendo os
encaminhamentos necessarios;

Verificar e/ou identificar casos de abuso fisico ou emocional e encaminhar tais casos
aos sefores competentes;

Participar de comités que tratam da satde da crianga e adolescente;

Participar de campanhas e/ou capacitagbes referentes ao diagnéstico precoce de
céncer infantil:

Atuar ativamente em agbes que visem o bem-estar fisico e emocional da crianga e
adolescente;

Realizar outras agées e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades de
Saude dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutério

Instrucdo: Graduacdo em Medicina, clinica geral e registro no 6rgdo de classe
(CRM) ' '

Experiéncia:

Néo se aplica
Condicées de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
20 horas semanais
Atribuigdes:

gg) Descrigdo Sumaria:
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Faz exames médicos, emite diagnésticos, prescreve medicamentos e outras formas
de ftratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando os recursos da
medicina preventiva ou terapéutica com vistas a promover a saude e o bem-estar do
paciente atendido pelo ESF —Estratégia de Saiude da Familia, atende as normas
previstas pelo Programa determinadas por insténcias superiores.

b) Descri¢io Detalhada:

Elaborar e executar agbes de assisténcia médica em todas as fases do ciclo de vida:
crianga, adolescente, mulher, adulto e idoso;

Realizar as atividades clinicas correspondentes &s areas prioritarias na infervenggo
na atengédo Bésica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Satide - NOAS
2001;

Realizar consultas meédicas, executando anamnese e exames fisicos que
possibilitem hipéteses diagnésticas;

Solicitar e/ou realizar exames complementares e interprets-los;
Planejar e prescrever o tratamento dos pacientes, indicando a terapéutica mais
adequada ao caso;

Determinar por escrito a administragdo de medicamentos e/oy cuidados especiais;
Implementar agées para promogéao da salide;

Coordenar programas e servicos em salde, efetuar pericias, auditorias e
sindicdncias médicas;

Aliar a atuagdo clinica a prética da satide coletiva;

Fomentar a criacédo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de satide mental, elc;

Efetuar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias, inclusive
realizando partos, quando necessario;

Encaminhar aos servigos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento
de referéncia e contra referéncia;

Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais (Posto de Atendimento Continuado - PAC
lell);

Indicar internagdo hospitalar (PAC I e h);

Elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;




DD EDED DD D ED D ED ED D D RN

ADED EDED ED D

Jo) ) ) )

J

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000

MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de Sdo Paulo VISTA ALEGRE

CNPJ - 52.854.775/0001-28
Fone: (16) 3277-8300 " Rosop Oﬁ "l;';!' g is
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Participar de equipe multidisciplinar na elaboragdo de diagnostico de satide,
analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situagéo
de saude da comunidade, a fim de estabelecer as prioridades de trabalho;

Participar na elaboragdo e/ou adequagéo de programas, normas e rotinas visando a
sistematizagdo e melhoria da qualidade das agdes de satde;

Participar ativamente de equipe multiprofissional com vistas & inclus&o do portador
de necessidades especiais — PNE, bem como acompanhamento deste no
desenvolvimento de suas atividades;

Dar orientagdo e acompanhamento aos académicos dos cursos da area de salde.
Participar da avaliacdo da qualidade da assisténcia médica prestada ao paciente,
com os demais profissionais de satide no programa de melhoria da assisténcia

global.

Realizar outras agGes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuacéo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades de
Satde dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condicdes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribu‘igées:

hh) Descri¢cdo Sumaria:
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Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como abri buracos e fazer
recortes em alvenaria, carregar pesos, pintar, faxinar, capinar, dentre outros servigos
gerais e conservagdo dos logradouros publicos.

b) Descrigédo Detalhada:

Executar trabalhos de abertura de buracos e recortes em alvenaria para passagem
de rede de agua e esgoto, utilizando picareta, enxada, p4 e outros equipamentos
manuais, sob orientagédo do pedreiro ou engenheiro;

Executar trabalhos de auxilio em construgbes de alvenaria, hidraulica e elétrica;

Executar trabalhos de carregamento de peso, auxiliando profissionais no transporte
ha carga e descarga de materiais diversos;

Auxiliar trabalhos de manutengdo hidraulica e elétrica dos prédios municipais,
estadio de futebol, quadras esportivas, escolas, unidade de satide, dentre outros;

Executar reparos de pinturas de solo, pinturas de paredes, limpeza de piscinas e
caixas d’aguas;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de materiais, equipamentos e
ferramentas sob seus cuidados;

Utilizar EPI’s e uniforme, nos termos da legislagédo vigente;
Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuacéo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condigdes de Trabalho: -
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Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigdes:

i) Descrigcdo Sumaria:

Executar trabalhos de visitagdo domiciliar em busca de criadouros do mosquito
Aedes Aegypti e outros vetores, eliminando-os, informando e educando os
proprietarios do local sobre os seus perigos e anotando em fichas de controle
técnico os dias, horérios e atuagao.

b) Descrigédo Detalhada:

Elaborar e manter atualizados os croquis da zona de trabalho;

Realizar visitas & 100% dos iméveis do municipio (residéncias, comércios, terrenos
baldios e outros) de acordo com a periodicidade indicada pelo superior;

Abordar moradores solicitando o acompanhamento destes durante o transcorrer da
visita; ' -
Orientar moradores sobre prevengdo da dengue, de outras zoonoses e outros
vetores (insetos pegonhentos);

Realizar pesquisas larvérias;

Preencher boletim de controle de visita (enderego, nimero e tipos de criadouros
encontrados, tipo de inseticida utilizado e sua quantidade e demais dados solicitados
e efc.);

Preencher fichas de notificagbes (descrico das medidas fomadas e das
caracteristicas do local);

Atender a notificagbes, visitando situagées de pendéncias e demandas;

Diagnosticar e pedir providéncias quanto a situagbes irregulares referentes a
saneamento em geral ( terro baldio com lixo e mato alto, entulho de construgao civil
depositado em vias ptblicas, boca de lobo entupida, criagdo de animais em greas
urbanas, efc.);

Participar de campanhas como vacinadores e coletadores de amostras;

Realizar controle mecéanico, orientar e retirar todos os recipientes criadouros de
mosaquitos existentes dentro e fora do imével;

MUNICIPIO DE

juntes podemos mais



) D))

D)) D ) ) ) )

) D) ) D)

MEDEDEDED

) ) ) D))

)

)

> ) ) ) )

)

)

JoJ )

J

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO

Praca Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000

MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de S#o Paulo
CNPJ - 52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 .DO ALTO
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Realizar controle quimico, orientagdo e aplicagdo de larvicida em iméveis com
problemas;

”

Orientar sobre a prevengdo de carrapatos e outros aracnideos aos municipes
quando solicitados;

Orientar sobre tratamento com produtos alternativos (sal de cozinha, detergente,
agua sanitaria e efc.) nos focos de vetores;

Pesquisar e coletar amostras e prestar orientagdo sobre o combate as endemias;
Encaminhar amostras & SUCEN:

Visitar pontos estratégicos, tais como: borracharias, funilarias, cemitério, depésitos,
ferro velho, elc;

Utilizar equipamentos de protecéo e seguranga e uniforme, conforme a legislagéo
vigente;

Executar outras atribuices inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuacgéo: O ocupante do cargo executard suas fungbes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucgao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condigdes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes: /7
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jl) Descricao Sumaria:

Executar trabalhos qualificados, que requerem certos esforgos fisicos, como o de
preparagéo de alimentos, seguindo padrées definidos, além de acolher e orientar os
alunos da importéncia dos nutrientes para o organismo.

b) Descricao Detalhada:

Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessérios ao preparo e fornecimento

da alimentag&o, recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as
instrugdes previamente definidas;

Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicbes, de conformidade
com o cardapio oferecido;

Preparar refeigbes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os
alimentos de acordo com orientagéo recebida;

Verificar o estado de conservagédo dos alimentos, separando os que nédo estejam em
condigbes adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a qualidade das refeicbes
preparadas;

Servir as refeigbes preparadas, de conformidade com as normas de procedimentos
previamente definidas;

Registrar a quantidade de refei¢bes servidas, alimentos recebidos e quantidades
utilizadas em impressos préprios para possibilitar efetivo controle e calculos
estatisticos;

Proceder a limpeza e manter em condigbes de higiene o local de preparo de
refeigbes, bom como do local destinado a seu consumo;

Requisitar material e mantimentos quando necessérios;

Dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha de forma a evitar
proliferagédo de insetos;

Lavar todos os utensilios, panos de pratos e guardanapos utilizados na cozinha,
mantendo-os em perfeitas condigbes de asseio;

Utilizar EPI’s e uniformes nos termos da legislag&o vigente e orientagéo técnica;
Executar outras atribuicbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuacio: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio préprio
da administragéo dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020
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Provimento: Estatutéario

Instrugéo:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribuicoes:
kk)Descricao Sumaria:

Desenvolve atividades de apoio ao educador, bem como as criangas nos aspectos
de seguranga, higiene e saude.

b) Descrigao Detalhada:
Apoiar o educador nas agbes de cuidar e educar, procurando se espelhar em sua
maneira de agir, falar e gesticular; auxiliar as criangas na higiene pessoal, sempre

que necessario e nos horarios estabelecidos pela coordenagéo da creche;

Colaborar com o educador na hora do repouso, organizando os colchonetes, lengéis,
travesseiros e fronhas, para maior conforto das criangas;

Responsabilizar-se pelas criangas que aguardam os pais apos o horario de saida da
creche, zelando pela sua seguranga e bem-estar;

Fazer a limpeza e desinfecgdo dos brinquedos e demais equipamentos de
recreagéo;

Oferecer e/ou administrar alimentag&o as criangas nos horarios pré-estabelecidos,
de acordo com o carddpio estipulado por faixa etéria; B

Cuidar da higienizagéo das criangas visando a satde e bem estar:
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Estimular a participagdo das criangas nas atividades de grupo como jogos e
brincadeiras, visando o desenvolvimento das mesmas;

Fazer anotagbes nas agendas das criangas relatando os acontecimentos do dia para
manter as mées informadas;

Aucxiliar nas atividades pedagégicas de acordo com a orientagéo da professora;
Zelar e controlar os objetos e roupas individuais das criangas e da creche;
Executar outras atribuigGes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuacdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio da
unidade de ensino do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Médio Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicodes:

Il) Descricao Sumaria:

Prestar apoio aos educadores nas atividades de cuidar e educar, bem como
participar de planejamento, execugéo e avaliagdo das atividades contribuindo para o
oferecimento de espago fisico e de convivéncia adequados a seguranga, ao

desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criangas.

b) Descrigdo Detalhada:
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Zelar pela higiene e limpeza do ambiente e dependéncias onde sdo desenvolvidas
as atividades;

Zelar pela higiene e conservagdo dos equipamentos, instrumentos e bens
patrimoniais, solicifando ao diretor, sempre que necessario, reparos para evitar
riscos as criangas e prejuizos ao municipio;

Utilizar com racionalidade e economicidade, além de conservar os equipamentos,
materiais de consumo e pedagdgicos pertinentes ao trabalho;

Atentar as regras de seguranga no atendimento as criangas e na utilizagdo de
materiais, equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas
diarias;

Acompanhar e participar efetivamente dos cuidados referentes a alimentacgéo,
higiene pessoal, educagéo, cultura, recreacédo e lazer das criangas;

Participar em consonéncia com o educador do planejamento, da execucdo e da
avaliagédo das atividades oferecidas aos alunos;

Participar do cumprimento das rotinas diarias, conforme a orientagdo técnica do
educador;

Colaborar e assistir permanentemente o educador no processo de desenvolvimento
das atividades técnico-pedagdégicas;

Seguir a orientagdo e as recomendagdes do educador no trato e atendimentos as
criangas;

Auxiliar o educador quanto a observagéo de registros e avaliagdo do comportamento
e desenvolvimento infantil;

Participar juntamente com o educador das reuniées com os pais/responsaveis;
Preparar materiais pedagdgicos a serem utilizados nas atividades;

Estimular a autonomia da crianga, educar e reeducar quanto aos habitos
alimentares, bem como controlar a ingestéo de liquidos e alimentos variados;

Cuidar da higiene e do asseio das criangas sob sua responsabilidade;

Ajudar nas terapias ocupacionais e fisicas, aplicando cuidados especiais com
deficientes e dependentes;

Acompanhar as criangas em atividades sociais e culturais desenvolvidas e
programadas pela unidade escolar;

Participar de reuniées mensais e treinamentos, quando solicitado e convocado;
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Informar seu superior imediato, sempre que houver qualquer tipo de problema na
unidade escolar;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas unidades
escolares do Municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugado: Curso Médio Completo com conhecimento de Informética.

Experiéncia:

Né&o se aplica

Condigées de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigdes:

mm) Descrigdo Sumaria:

Realizar e monitorar os alunos das escolas municipais relacionadas com atividades
de pequenas complexidades em informética, apoiando e orientando sobre
funcionamento de rede, hardware e software.

b) Descrigdao Detalhada:

Colaborar na busca de alternativas que visem a melhoria do processo educativo na
area de informatica;

Acompanhar o desenvolvimento do aluno na érea de informatica, proporcionando
meios para seu melhor desenvolvimento;

Acompanhar o trabalho pedagdgico visando o avango do aluno no processo ensino
aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos contelidos na érea de informética; )

17
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Demonstrar como fazer instalagdo de softwares que sejam necessdrios ao bom
funcionamento do equipamento;

Orientar os alunos em conhecer e configurar computadores em rede e em internet;
Executar outras atribuigcées afins.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executard suas fungbes nas Unidades
Escolares da Secretaria da Educagéo dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo
(SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Ensino Médio Completo com habilidades musicais

Experiéncia:

Nenhuma

Condi¢oes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

nn) Descrigdo Sumaria:

Ministrar aulas teéricas e préticas de ensino de Musica, nas escolas da rede publica,
partilhar de musica junto das criangas e adolescentes. Apoiar o crescimento
intelectual e artistico da crianga, a musica, o canto, a danca, a audigédo ativa e o
ritmo musical. Promover a multiculturalidade musical, para a assimilagdo da misica
por partes das criangas e adolescentes, a musica deve segquir um curriculo
delineado. Desenvolver as atividades mobilizando um conjunto de capacidades

comunicativas

b) Descrigdo Detalhada:
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Trabalhar com clientelas de diferentes faixas etérias, com predominio de criangas e
adolescentes, oriundas de comunidades com diferentes contextos culfurais e sociais;

Atuar em escolas ou instituigées de ensino da rede publica municipal desenvolvendo
suas atividades de forma individual ou em equipe, com supervisdo ocasional, em
locais préprios a atividade de ensino.

Planejar e executar o trabalho docente, em consonéncia com o plano curricular da
escola, atendendo ao avango da tecnologia educacional e as diretrizes de ensino
emanadas do 6rgdo competente;

Definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, estabelecendo relagbes
entre os diferentes componentes curriculares;

Ministrar aulas nos dias letivos e horas de trabalho estabelecidas, inclusive com a
participacdo integral nos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagéo e ao
desenvolvimento profissional:

Levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua classe;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Participar na elaboragédo da proposta pedagégica do estabelecimento de ensino;
bem como na execugéo e avaliagédo do plano integrado da escola;

Participar na elaboragéo do regimento escolar;

Zelar pela aprendizagem dos alunos;

Atender as solicitagbes da diregéo da escola, referentes a sua acéo docente;
Manter-se atualizado sobre a legislagéo do ensino em sua érea de conhecimentos;

Participa do planejamento de classes paralelas, didria ou disciplinas especificas e
das atividades especificas ou extraclasses;

Cooperar com os servigos de administragdo escolar, planejamento, orientagéo
educacional e supervisdo escolar:

Participar de reunibes, encontros, seminérios, cursos, conselhos de classe,
atividades civicas e culturais, bem como de outros eventos da érea educacional e
correlata; -

Fomece dados e apresenta relatérios de suas atividades;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;
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Exercer outras atividades, compativeis com sua formagédo, previstas em lei,
regulamento ou por determinagéo superior ou do Prefeito Municipal.

c) Area de Atuacgdo: O ocupante do cargo executard suas atividades na rede
escolar do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Ensino Médio Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condigcoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicodes:

oo) Descricdo Sumaria:

Desenvolve atividades relacionadas ao ensino profissionalizante, através de aulas
préticas e tedricas para habilitagéo profissional, nas éreas de pintura em tecido, tela,
cerdmica e azulejo; confecgdo de bijuterias; artesanato em madeira, cerdmica e
outros incluindo tipos de materiais.

b) Descrigdao Detalhada:

Orientar e demonstrar como executar os trabalhos, manipulando os equipamentos e
materiais, através de aulas tebricas e préticas, para assegurar o aprendizado ou

para habilita-los no desempenho de uma ocupagéo;

Acompanhar o desenvolvimento da aprendizagem dos alunos através de avaliagbes
ou andélises de trabalhos praticos, para avaliar seu conhecimento;

Avaliar o resultado da aprendizagem, aplicando métodos de aferigdo adequados ao
tipo de pratica ocupacional, para verificar seu aproveitamento;
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Verificar os instrumentos e ferramentas a serem utilizados nas aulas, solicitando a
sua substituigédo, quando danificados, para manté-los em condicées de uso;

Acompanhar o trabalho de cada aprendiz, orientando o uso correto dos
instrumentos, efetuando demonstragbes préticas e operacionais, para possibilitar a
Sua correta utilizagdo e aprendizado;

Planejar e organiza exposigdes, demonstrando os trabalhos confeccionados pelos
alunos, visando & profissionalizagdo dos mesmos;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. Ministrar
aulas tedricas e préticas, apresentagdo de videos, palestras empreendedoras e
visitas a setores da referida drea apresentada; ‘
Apresentar materiais usados, orientando como manusear e conservar;

Orientar a parte estética, tecdrica, composigéo de cores e texturas de materiais;

Visar a qualidade do trabalho em relagéo ao acabamento final;

Desenvolver a criatividade, técnicas diversas em artes manuais;

Promover a incluséo do aluno com deficiéncia;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executaré suas fungdes no prédio da
unidade de ensino do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Médio Completo, CNH letra “D” e curso de primeiros socorros
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:
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44 horas semanais

Atribuicoes:

pp) Descricao Sumaria:

Conduzir ambuléncia no transporte de emergéncia, zelando pelos pacientes e
equipe médica. Faz a transferéncia de pacientes com ambulancia simples e UTI
seguindo as rotas, assim como, a manutengéo e organizagéo do veiculo.

b) Descrigao Detalhada:

Dirigir veiculo (s), (ambulancias, peruas kombis, énibus, van) transportando pessoas,
cargas, correspondéncias, equipamentos e outros;

Atender chamadas, utilizando maca do veiculo para socorrer pacientes, colocando-o
e retirando-o da ambuléancia.

Conduzir ambulancia no transporte de emergéncia, zelando pelos pacientes e
equipe médica;

Transferir pacientes, auxiliando sua locomogéo, utilizando a ambulancia simples,
bem como a UTI mével, seguindo rotas determinadas;

Registrar em documento préprio informagées relacionadas com o veiculo, horario e
local do deslocamento;

Relatar se for o caso avarias no veiculo para posterior conserto;
Providenciar o abastecimento e a manutengéo preventiva e corretiva do veiculo.
Vistoriando todos os componentes necessérios ao seu perfeito desempenho;

Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeitas condigbes de limpeza e
higiene;

Executa quaisquer outras atividades correlatas.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungdes no municipio de
Vista Alegre do Alto (SP) e em outros conforme a necessidade.

Provimento: Estatutério

: {P10 DE
Vista Alegre do Alto - Estado de S#o Paulo cmp
CNPJ - 52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 DO ALTO
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ' ADM. 2017-2020

juntos podemos mais
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juntos podemos mais
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Instrucao:

Ensino Médio — CNH letra “D”
Experiéncia:

Nenhuma

Condicées de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribuicdes:

qq) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos qualificados, de condugéo de veiculos leves ou pesados, para
transportes de pessoas ou cargas.

b) Descrigiao Detalhada:

Vistoriar os veiculos diariamente, antes e apos sua utilizagéo, verificando o estado
dos pneus, nivel inicial de combustivel, 6leo do motor e cambio, bateria, freios,
fardis, parte elétrica, limpar o filtro de ar e outros, para certificar-se se estd em boas
condigbes de trafego;

Realizar a limpeza interna e externa do veiculo;

Requisitar a manutencdo dos veiculos quando apresentarem qualquer
irregularidade;

Transportar  pessoas,  materiais, medicamentos,  materiais  biolégicos,
correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranga dos mesmos;

Auxiliar no embarque e desembarque de pessoas:

Observar a sinalizagdo e zelar pela seguranga dos passageiros, transeuntes e
demais veiculos;

Realizar reparos de emergéncias;

Observar e controlar os periodos de revisdo e manutenggo recomendados para
assegurar a plena condigdo de utilizagédo do veiculo;
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MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
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Realizar anotagbes da quilomefragem, viagens realizadas, objeto/material ou
pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de
manter a boa organizagéo e controle da administragéo;

Guardar o veiculo apés sua utilizagdo em local determinado, deixando-o
corretamente estacionado e fechado;

Conduzir o veiculo de forma segura e prudente para evitar possiveis acidentes;
Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de materiais, equipamentos e
ferramentas sob seus cuidados, zelando e mantendo-os em condigées adequadas
de uso;

Utilizar EPI’s e uniformes nos termos da legislagéo vigente e orientagéo técnica;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagao: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas ruas, pragas
e logradouros dentro e fora do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucdo: Graduacdo em Nutrigdo, e registro no 6rgéo de classe (CRN)
Experiéncia:

Néo se aplica

Condi¢oes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

20 horas semanais

Atribuicoes:

rr) Descrigao Sumaria:

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos);
planejar, organizar, administrar e avaliar unidades de alimentagéo e nutrigdo; efetuar
controle higiénico sanitario; promover programas de educagéo nutricional. Ministrar

palestras.

b) Descricao Detalhada:
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Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento dos recursos
dietéticos;

Examinar o estado de nutrigdo do individuo ou do grupo, avaliando as variaveis
relacionadas aos disturbios alimentares

Proceder ao planejamento e elaboragédo de cardapios e dietas especiais, baseando-
se nas diversas patologias, na observagdo da aceitagdo dos alimentos pelos
comensais e no estudo dos meios e técnicas de introdugdo gradativa de produtos
naturais mais nutritivos e econbmicos, para oferecer refeigées balanceadas;

Elaborar mapa dietético, verificando, no prontuério dos doentes, a prescrigdo da
dieta, dados pessoais e resultados de exames de laboratério, para estabelecer tipo
de dieta, distribuig&o e horério de alimentagéo de cada paciente;

Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutrigdo no 4mbito da
saude publica, educagdo, trabalho e demais setores que compdem a
Municipalidade.

Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observagdo da aceitagdo dos
alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de preparagédo dos
mesmos;

Controlar a estocagem, preparagédo, conservagéo e distribuigdo dos alimentos a fim
de contribuir para a melhoria proteica, racionalidade, economicidade e higiene dos
regimes alimentares das clientelas;

Desenvolver campanhas educativas e outras atividades que contribuam para a
criagcdo de habitos e regimes alimentares saudaveis;

Elaborar programas de educagéo e readaptagédo alimentar;

Elaborar estimativas para provisdo de insumos conforme técnicas administrativas e
nutricionais;

Acompanhar e orientar o trabalho do pessoal técnico e auxiliar, supervisionando o
preparo € a distribuicdo das refeigbes, o recebimento, a estocagem e a distribuicéo
de géneros alimenticios;

Prescrever suplementos nutricionais necessarios a complementagéo da dieta;

Realizar treinamento na area de atuagéo, conforme necessidade;

Preparar lista de compras de produtos utilizados, baseando-se nos cardaplos e no
numero de refeigbes a serem servidas e no estoque existente;

Participar de comissées e grupos de trabalho encarregados da compra de géneros
alimenticios, alimentos semi-preparados e refeigbes preparadas, aquisi¢do de
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equipamentos, maquinas e material especifico a fim de garantir a regularidade e
eficiéncia do servigo;

Zelar pela conservagédo dos alimentos estocados, providenciando as condigées
necessarias para evitar deterioragdo e perdas;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua érea de especialidade;

Realizar outras agbes e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuacéo: O ocupante do cargo executara suas fungées no dmbito da
Unidades de Satide dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Médio Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condig¢oes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

ss)Descrigcdo Sumaria:

Responder pelos registros e documentos escolares auxiliando toda a gestéo.
Operacionalizar processos de matricula e transferéncia de estudantes, de

organizagéo de turmas e de registros do histérico escolar dos estudantes

b) Descri¢cao Detalhada:
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Controlar e organizar os arquivos com registros da vida académica dos alunos;
Fazer processos de registro de concluséo de cursos e colagéo de grau;

Registrar em atas as sessées e atividades académicas especificas;

Prestar atendimento ao publico;

Colaborar na realizagdo do planejamento e gestéo escolar;

Atuar na organizagao de registros e arquivos escolares;

Operacionalizar processos de matricula e transferéncia de estudante;

Organizar a formagéo de turmas e registro do histérico escolar dos estudantes,
controlar e organizar arquivos com registros da vida académica dos estudantes;
Registrar em atas as sessdes e atividades especifica, informar e orientar o corpo
docente a respeito da organizagéo e funcionalidade de dirios escolares;

Manter a organizag&o e possuir boa comunicagéo;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executard suas atividades na
administragéo escolar do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condicoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
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Atribuicoes:

tt) Descricdo Sumaria:

Executar trabalhos de operagéo de méaquinas em geral e outros veiculos pesados:;

b) Descri¢gao Detalhada:

Efetuar diversas tarefas dentro do limite do municipio, eventualmente, até fora dele,
operando maquinas do tipo esteira, pa carregadeira, moto niveladora e trator de

esteira e outros veiculos pesados;

Operar as maquinas e tratores, manejando alavancas, acionando pedais a fim de
efetuar escavagéo, abertura de valas e remogéo de terra;

Auxiliar na construgdo ou reparo de adutforas, colocando e retirando tubos das
valetas;

Movimentar terra para construgdo de estradas, ruas ou simplesmente limpeza de
areas publicas; '

Formar aterros e compacté-los;

Efetuar remogédo de terra ou outros materiais, colocando-os em caminhées para
serem transportados, observando a distdncia de seguranga, evitando danos e
acidentes;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagido: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e em ruas, vias e logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo
(SP).

Provimento: Estatutario
Instrucao: Ensino Médio Completo e Curso Especifico
Experiéncia:

Néo se aplica

Condigoes de Trabalho:
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Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribuicoes:
uu) Descri¢gdo Sumaria:
Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia. Preparar pacientes
e realizar exames e radioterapia; prestar atendimento aos pacientes fora da sala de
exame, realizando as atividades segundo boas préaticas, normas e procedimento de
biosseguranca e cédigo de conduta. Pode supervisionar equipes de trabalho.

b) Descri¢cao Detalhada:

Operar tomografo e aparelhos de Raio-X em conformidade com instrugbes e
funcionamento a fim de provocar a descarga de radioatividade correta;

Organizar equipamento, sala de exame e material, conferindo condigbes técnicas de
equipamentos e acessorios e calibrando o aparelho segundo especificagéo técnica;

Organizar os materiais necessarios ao exame, bem como cdmaras clara e escura.

Planejar o atendimento de forma a priorizar os pacientes segundo gravidade do
caso;

Conferir exame a ser realizado, identificar o paciente, instrui-lo sobre preparagéo
para o exame e verificar sua aptiddo ao exame (contra-indicagbes);

Orientar paciente, acompanhantes e auxiliares acerca do exame e procedimentos
deste;

Observar e descrever as condigbes e reagdes do paciente durante a realizagéo do
exame,orientando-o sobre cuidados ap6s 0 mesmo;

Ajustar o aparelho conforme paciente e tipo de exame, adequar a posigéo deste,
imobiliza-lo, se necessério, e proceder ao exame de radiografia;

Administrar contraste e medicamentos sob supervisdo médica e acompanhar as
reagbes do paciente;

Revelar chapas e filmes radiolégicos, observando a qualidade das imagens;
Processar filme na camara escura e avaliar a qualidade do exame;

Controlar radiografias realizadas, registrando numeros, discriminando tipo e
requisitante;
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Prestar atendimento fora da sala de exame, deslocar equipamento, isolar a area de
trabalho para exame e determinar a remogé&o de pessoas ndo envolvidas no exame;

Requisitar manutengéo, preditiva e corretiva, dos equipamentos;

Solicitar reposicdo de material, mantendo-o em perfeitas condigbes de
armazenagem;

Seguir os procedimentos técnicos de biosseguranga e cédigo de conduta;

Realizar outras ac¢les e atividades correlatas a serem definidas de acordo com as
prioridades locais.

c) Area de Atuagido: O ocupante do cargo executara suas fungbes no dmbito do
municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugio:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condig¢oes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:
44 horas semanais
Atribuicdes:
vv)Descrigao Sumaria:

Operar o equipamento Vaca Mecanica na fabricagdo do leite de soja, observando a
qualidade necessaria conforme orientagédo técnica.

b) Descrigdo Detalhada:

Ligar a vaca mecénica, acionando os comutadores para fazer que a mesma esfeja
na temperatura ideal para a coagéo; 1




) )

) )

)

)

) )

>0 ) ) ) )

ADEDEDEDEDEDEDEDEDED ED EDED D I

> o) )

) ) D)

)

) ) ) ) )

)

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO

Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000 ’
MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de S&o Paulo
CNPIJ —52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 " Rosop 0& !}-;! moa Ie
‘www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Colocar na érea de moagem os produtos e controlar a temperatura necesséria e o
tempo de fervura para o refino do leite;

Pesar e medir os ingredientes necessérios, utilizando balanca e outros medidores
apropriados para obter a quantidade necesséria ao preparo do leite;

Higienizar a maquina todas as vezes que proceder a fabricacdo de uma remessa de
leite;

Empacotar e zelar pela boa qualidade do leite processado;
Realizar outras atividades correlatas ao cargo;

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executara suas fungdes no prédio da
administragdo no municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Esfatutario
Instrugao:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribuicdes:

ww) Descri¢gao Sumaria:

Executar trabalhos e tarefas inerentes de apoio e atendimento a crianga e
adolescente.

b) Descri¢cao Detalhada:

Desempenhar atividades relativas & higiene, segurancga, diversdo, descansope
alimentagéo de criancgas e adolescentes;
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Realizar tarefa inerente ao cuidado e atendimento de criangas e adolescentes,
inclusive durante o transporte realizado pelo Municipio;

Dar banho, higienizar e realizar a troca de fraudas e de roupas de criangas e
adolescentes, quando necessério;

Alimentar e auxiliar na alimentagdo de criangas e adolescentes, inclusive no
recolhimento e higienizagdo das lougas, mamadeiras, talheres e outros;

Organizar os ambientes de acordo com as suas fungées;

Informar seu responsével imediato a respeito de acontecimentos diversos, tais como
febre, diarreia, qualquer mal-estar, mudanga de comportamento das criangas e
adolescentes;

Colaborar no recebimento e entrega de criangas e adolescentes;

Participar com o pessoal técnico-administrativo e demais profissionais de reuniées
administrativas, festivas e outras atividades que exijam decisées coletivas;

Participar das atividades de atualizagdo e aperfeicoamento, visando aprofundar
conhecimentos pertinentes a sua area de atuagéo;

Executar outras atividades correlatas a fungéo.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas unidades
escolares do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condigées de Trabalho:

Jornada de Trabalho:
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44 horas semanais

Atribuicodes:

xx)Descrigao Sumaria:

Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-se por
desenhos, esquemas e especificagbes, utilizando processos e instrumentos
pertinentes.

b) Descrigdo Detalhada:

Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e agua, nas
devidas proporgées, fazendo a armagdo dispondo, fracando e prendendo com
arame as barras de ferro;

Orientar o servente a fazer argamassa;

Construir alicerces para a base de paredes, muros e construgbes similares;

Armar e desmontar andaimes de madeiras ou metalicos;

Executar servigos de modelagem, utilizando argamassa de cimento, areia ou gesso,
nas formas de madeira ou ferro previamente o tempo necessério para sua fixagédo no

solo e laterais, de acordo com a planta apresentada;

Controlar com o nivel e prumo a obra que esta sendo executada para garantir a
corregéo do trabalho;

Preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa;
Assentar pisos, azulejos, pias e outros;

Fazer servigos de acabamento em geral;

Fazer colocagdo e retiradas de telhas;

Impermeabilizar caixas d’agua, paredes, tetos e outros;

Ler e interpretar plantas de construgdo civil observando medidas e especificagbes;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos e materiais
colocados a sua disposigéo;

Cuidar sempre dos aspectos de seguranga no trabalho propria e de seus auxiliares,
além de transeuntes;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.
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c) Area de Atuacgio: O ocupante do cargo executara suas fungées nos prédios
publicos e em ruas, vias e logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP).

Provimento: Estatutario

Instrugdo: Curso de Licenciatura Plena em Pedagogia / Curso Especializagdo em
Educagéo Especial (minimo de 360 horas).

Experiéncia:

Néo se aplica

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

30 (trinta) horas semanais

Atribuigodes:

yy)Descrigao Sumaria:

Participar de todas as atividades inerentes e correlatas ao processo ensino-
aprendizagem, considerando os principios psicopedagégicos & realidade
socioeconémica da clientela escolar e as diretrizes da politica educacional na
escolha e na utilizagdo de materiais, procedimentos didaticos e instrumentos de
avaliagéo.

b) Descrigdao Detalhada:

Preservar os principios, os ideais e os fins da Educacéo Brasileira, através do seu
desempenho profissional;

Empenhar na educagéo integral do aluno, incutindo-lhe o espirito de solidariedade
humana, de justica e cooperagéo, o respeito as autoridades constituidas e o amor a
Patria;

Respeitar a integridade moral do aluno;
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Comparecer ao local do trabalho com assiduidade e pontualidade, desempenhando
atribuigbes, fungbes e cargos especificos do magistério com eficiéncia, zelo e
presteza;

Manter o espirito de cooperagdo com a equipe da escola e a comunidade em geral,
visando & construg¢édo de uma sociedade democrética;

Conhecer e respeitar as Leis;
Participar do Conselho de Escola e/ou APM:;

Manter a Secretaria Municipal de Educagdo informada do desenvolvimento do
processo educacional, expondo suas criticas e apresentando sugestées para a sua
melhoria;

Buscar o seu constante aperfeicoamento profissional através de participagdo em
cursos, reuniées, seminarios, sem prejuizo de suas fungdes;

Cumprir as ordens superiores e comunicar a Secretaria Municipal de Educagéo, de
imediato, todas as irregularidades de que tiver conhecimento no local de trabalho;

Respeitar o aluno como sujeito do processo educativo e comprometer-se com a
eficacia de seu aprendizado, assegurando o desenvolvimento do Censo Critico e da
Consciéncia Politica do Educando

Zelar pela defesa dos direitos profissionais e pela reputagdo dos Educadores;

Participar do processo de planejamento, execugdo e avaliagdo das atividades
escolares;

Tratar de maneira igual a todos os alunos, pais, funcionarios e servidores do Quadro
do Magistério;

Impedir toda e qualquer manifestagdo de preconceito social, racial, religioso e
ideologico.

Permitir que o aluno participe das atividades escolares mesmo que justifique
qualquer caréncia material. ‘

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungdes nas Unidades
Escolares da Secretaria da Educagédo dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo

(SP).
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Provimento: Estatutario

Instrucao: Curso Superior em Educacgéo Fisica, inscrigdo nho CREF

Experiéncia:

Néo se aplica

Condi¢oes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

24 (vinte e quatro) horas semanais

Atribuicodes:

zz) Descrigao Sumaria:

Ministrar aulas teéricas e praticas de Educagdo Fisica, nas escolas da rede publica;
acompanhar a produgédo da area educacional e cultural. Planejar o curso, a disciplina
e o projeto pedagdgico. Avaliar o processo de ensino-aprendizagem. Preparar aulas
e participar de atividades institucionais.

b) Descri¢cao Detalhada:

Estudar s necessidades e a capacidade fisica dos alunos;

Aplicar exercicios de verificagdo do tono respiratério e muscular;

Determinar plano de aplicagdo de programa esportivo adequado para cada faixa
elaria;

Efetuar testes de avaliagéo fisica;

Ensinar as técnicas especificas do futebol, atletismo, basquetebol, voleibol e outras
atividades esportivas;

Desenvolver e coordenar praticas esportivas especificas, com vistas ao bom
desempenho dos mesmos em competigbes;

Avaliar o resultado das atividades, assegurando o maéaximo aproveitamento e
beneficios advindos desses exercicios;
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Executar outras atividades correlatas ao cargo e a critério do superior imediato;

Impedir toda e qualquer manifestagdo de preconceifo social, racial, religioso e
ideolégico.

Permitir que o aluno participe das atividades escolares mesmo que justifique
qualquer caréncia material.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nas Unidades
Escolares da Secretaria da Educagédo dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP).

Provimento: Estatutario

Instrucdo: Licenciatura Plena em Pedagogia / Habilitagdo Especifica.
Experiéncia:

Néo se aplica

Condigdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

24 ( vinte e quatro ) horas semanais

Atribuicoes:

aaa) Descricdo Sumaria:

b) Descricao Detalhada:

Realizar atividades recreativas e trabalhos educacionais com criangas através de
jogos, brincadeiras, desenhos e colagens;

Acompanhar e orientar as criangas durante as refeigdes, estimulando a aquisigdo de
bons habitos alimentares, auxiliando as criangas menores na ingestdo de alimentos
na quantidade e forma adequada, oferecer mamadeira aos bebés, fomando o devido
cuidado com o regurgito;

Cuidar, estimular e orientar as criangas na aquisicdo de habitos de higiene, trocar
fraldas, dar banho e escovar os dentes;
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Observar o comportamento das criangas durante o periodo de repouso e no
desenvolvimento das atividades didrias, prestando os primeiros socorros, quando
necessario e/ou relatando as ocorréncias ndo rotineiras a Chefia Imediata, para
providéncias subsequentes;

Administrar medicamentos conforme prescrigdo médica, quando hecessario, desde
que solicitado pelos pais e/ou responséveis;

Garantir a seguranga das criangas na Unidade Educacional:

Cuidar do ambiente e dos materiais utilizados no desenvolvimento das atividades,
organizando os objetos de uso pessoal das criangas.

Preservar os principios, os ideais e os fins da Educagéo Brasileira, através do seu
desempenho profissional;

Empenhar na educagéo integral do aluno, incutindo-lhe o espirito de solidariedade
humana, de justi¢a e cooperagéo, o respeito as autoridades constituidas e o amor a
Patria;

Respeitar a integridade moral do aluno;

Comparecer ao local do trabalho com assiduidade e pontualidade, desempenhando
atribuigbes, fungdes e cargos especificos do magistério com eficiéncia, zelo e
presteza;

Manter o espirito de cooperagdo com a equipe da escola e a comunidade em geral,
visando a construgdo de uma sociedade democrética;

Conhecer e respeitar as Leis;

Participar do Conselho de Escola e/ou APM;

Manter a Secretaria Municipal de Educagédo informada do. desenvolvimento do
processo educacional, expondo suas criticas e apresentando sugestes para a sua

melhoria;

Buscar o seu constante aperfeicoamento profissional através de participagdo em
cursos, reunides, seminérios, sem prejuizo de suas fungbes;

Cumprir as ordens superiores e comunicar a Secretaria Municipal de Educacgéo, de
imediato, todas as irregularidades de que tiver conhecimento no local de trabalho;

Respeitar o aluno como sujeito do processo educativo e comprometer-se com a
eficacia de seu aprendizado, assegurando o desenvolvimento do Censo Critico e da
Consciéncia Politica do Educando

Zelar pela defesa dos direitos profissionais e pela reputagédo dos Educadores;

P
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Participar do processo de planejamento, execugdo e avaliagdo das atividades
escolares;

Tratar de maneira igual a todos os alunos, pais, funcionarios e servidores do Quadro
do Magistério;

Impedir toda e qualquer manifestagdo de preconceito social, racial, religioso e
ideolégico.

Permitir que o aluno participe das atividades escolares mesmo que justifique
qualquer caréncia material.

Cuidar e educar criangas de 0 a 5 anos nas Escolas Municipais de Educagéo Infantil;
Respeitar as épocas do desenvolvimento infantil;
Realizar atividades ludicas e pedagdégicas que favorecam as aprendizagens infantis;

Participar de atividades extraclasse, bem como, de reuniées pedagdgicas e
administrativas;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino e outras atividades
inerentes.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executaré suas fungées nas Unidades
Escolares da Secretaria da Educagéo dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP).

Provimento: Esfatutario

Instrucao: Licenciatura Plena em Pedagogia
Experiéncia:

Néo se aplica

Condi¢oes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

30 (trinta) horas semanais

Atribuigoes:
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bbb) Descricdo Sumaria:

Ministrar aulas (comunicagéo e expressdo, integragédo social e iniciagéo as ciéncias)
nas quatro primeiras séries do ensino fundamental. Preparar aulas; efetuar registros
burocréticos e pedagégicos; participar na elaboragdo do projeto pedagdgico;
planejar o curso de acordo com as diretrizes educacionais. Atuar em reunibes
administrativas e pedagogicas; organizar eventos e atividades sociais, culturais e
pedagogicas.

b) Descrigao Detalhada:

Ministrar aulas de forma a cumprir com o programa de contetdo das disciplinas ou
séries sob sua responsabilidade;

Participar da elaborag&o e/ou realimentagdo do Projeto Politico Pedagégico da
escola, de acordo com a proposta curricular adotada pela rede municipal de ensino;

Participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo do planejamento de ensino, em
consondncia com o PPP da escola e com a proposta curricular adotada pela rede
municipal de ensino;

Participar na elaboragdo dos planos de recuperagéo de estudos/contetido a serem
trabalhados com os alunos;

Informar & equipe pedagdgica os problemas que interferem no trabalho de sala de
aula;

Planejar, executar e avaliar atividades pedagégicas que visem cumprir os objetivos
do processo ensino aprendizagem;,

Participar de reuniées e eventos da unidade escolar;
Propor, executar e avaliar alterativas que visem a melhoria do processo educativo;

Acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno, proporcionando meios para seu
melhor desenvolvimento;

Acompanhar e subsidiar o trabalho pedagdgico visando o avango do aluno no
processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos contelidos da

~ série em que se encontra;

Recuperar o aluno com defasagem de conteidos que estgja sob sua
responsabilidade, dando atendimento individualizado;

Buscar o aprimoramento de seu desempenho profissional, através da participagéo
em grupos de estudos, cursos e eventos educacionais. Se for dentro da jomada de

www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020
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trabalho, deve haver concordéncia com a dire¢do da escola e com a secretaria de
educagéo;

Proceder todos os registros das atividades pedagégicas, tais como: registro de
frequéncia de alunos, registros de contetidos desenvolvidos, planejamento escolar e
relatério das atividades desenvolvidas em sala de aula;

Promover a integragdo entre escola, familia e comunidade, colaborando para o
melhor atendimento do educando;

Manter os pais informados do rendimento escolar dos filhos;

Organizar o plano de aula, garantindo maior direcionamento ao seu trabalho. No
caso da necessidade de ser substituido, informar os contetdos a serem trabalhados
com a turma para que haja sequéncia pedagdgica;

Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar;

Manter a pontualidade e assiduidade diaria, comprometendo-se com a
administragdo e coordenagéo pedagdgica da escola quanto as obrigagdes do cargo
e as normas do regimento interno da unidade; 19. Desempenhar outras atividades
correlatas.

c) Area de Atuacgdo: O ocupante do cargo executara suas fungdes nas Unidades
Escolares da Secretaria da Educagédo dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP). ’

Provimento: Estatutario

Instrucio: Licenciatura Plena em Letras com habilitagdo em Inglés.
Experiéncia:

Néo se aplica

Condig¢oes de Trabatho:

Jornada de Trabalho:

30 (trinta) horas semanais

Atribuicoes:

ccc) Descrigao Sumaria:
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Preservar os principios, os ideais e os fins da Educagédo Brasileira, através do seu
desempenho profissional, além de empenhar na educagdo infegral do aluno,
incutindo-lhe o espirito de solidariedade humana, de justica e cooperagéo, o respeito
as autoridades constituidas e o amor a Patria.

b) Descri¢cao Detalhada:

Participar na elaboragéo da proposta pedagégica da escola;

Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola;

Zelar pela aprendizagem dos alunos;

Estabelecer e implementar esfratégias de recuperagdo dos alunos de menor
rendimento;

Ministrar os dias letivos e as horas-aula estabelecidos;

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, & avaliagéo e ao
desenvolvimento profissional;

Colaborar com as atividades de articulagdo com as familias e a comunidade;

Desenvolver tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais e do
processo de ensino-aprendizagem da escola;

Respeitar a integridade moral do aluno;

Participar do Conselho de Escola e/ou APM;

Manter a Secretaria Municipal de Educagéo informada do desenvolvimento do
processo educacional, expondo suas criticas e apresentando sugestdes para a sua

melhoria;

Cumprir as ordens superiores e comunicar a Secretaria Municipal de Educagéo, de
imediato, todas as irregularidades de que tiver conhecimento no local de trabalho;

Participar do processo de planejamento, execugdo e avaliagdo das atividades
escolares;

Tratar de maneira igual a todos os alunos, pais, funcionarios e servidores do Quadro
do Magistério;

Impedir toda e qualquer manifestagdo de preconceito social, racial, religioso e
ideolégico.
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Permitir que o aluno participe das atividades escolares mesmo que justifique
qualquer caréncia material.

Cumprir as determinagbes da Secretaria Municipal de Educagédo e outras atividades
correlatas.

c) Area de Atuagido: O ocupante do cargo executarg suas fungées nas Unidades
Escolares da Secretaria da Educagéo dentro do municipio de Vista Alegre do Alto
(SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Curso Superior em Psicologia e registro no CRP

Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

20 (vinte horas) horas semanais

Atribuicodes:

ddd) Descrigao Sumaria:

Executar trabalhos que requerem constantes esforgos mental e visual, identificar,
fazer entrevistas, triagem, palestras de prevengéo e orientagéo, formar grupos, atuar
no planejamento familiar e fazer psicoterapia individual e grupal.

b) Descricao Detalhada:

Integrar as equipes de referéncia da protegdo social bdsica e especial de alta e média
complexidade;

Atentar para a prevengdo de situagdes de risco e contribuir para o desenvolvimento de
potencialidades pessoais e coletivas;




N
/

> D) ) ) )

> ) ) ) ) )

)EDEDEDED D DN

> ) )

IEDEDEDED B

) ) D))

)

),

> ) ) )

D)) ) ) D) ) ) D)

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO

Pracga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000

MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de Séo Paulo
CNPJ - 52.854.775/0001-28 VISTA ALEGRE
Fone: (16) 3277-8300 Do ALTO

www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017.2020

Propiciar formas de convivéncia familiar e comunitdria que favorecam a criagdo de lagos
afetivos e colaborativos entre os atores envolvidos;

Identificar e potencializar os recursos psicossociais individuais e coletivos, através de
intervengdes nos dmbitos individual, familiar, grupal e comunitdrio;

Articular-se com profissionais de Servigo Social, para elaboragdo e execugdo de programas
de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

Elaborar relatorio para o Poder Judicidrio, Conselho Tutelar e demais orgdos afins e
discutir com as mesmas situagoes pertinentes,;

Realizar visitas domiciliares as residéncias de criangas acolhidas e também nos pos
acolhimentos, para acompanhamento, intervengdo, orientagdo e observagdo das condigdes e
evolugdo dos casos;

Participar em audiéncias concentradas para revisdo do acolhimento junto ao Poder
Judicidrio;

Desenvolver trabalhos psicoterdpicos, a fim de contribuir para o ajustamento do individuo 4
vida comunitdria;

Reunir informagdes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatolégicos, para
fornecer aos médicos subsidios para diagnéstico e tratamento de enfermidades;

Aplicar testes psicoldgicos e realizar entrevistas;

Realizar trabalhos de orientagdo de adolescentes, individualmente ou em grupos, sobre
aspectos relacionados a fase da vida em que se encontram;
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Atuar no campo educacional, estudando sistemas de motivagdo da aprendizagem e novos
métodos de ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo escolares e
técnicas de ensino adequado;

Atender aos pacientes da rede municipal de satide avaliando e empregando técnicas
psicoldgicas adequadas, para contribuir no processo de tratamento médico;

Realizar trabalhos preventivos e orientagdo nas escolas e seus profissionais, inclusive
professores;

Exercer atividades relacionados com o treinamento dos servidores, participando da
elaboragdo, acompanhamento e da avaliagdo de programas;

Elaborar relatérios periédicos de suas atividades e no caso de incidentes
imediatamente;

Executar outras atividades afins.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executaré suas fungbes nas Unidades de
satide, nas secretarias e nas moradias dos municipes dentro do municipio de Vista
Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario
Instrucgao:

Ensino Médio Completo
Experiéncia:

Nenhuma

Condi¢oes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 (quarenta e quatro) horas semanais
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Atribuigoes:

eee) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos de carater burocratico na secretaria da unidade de ensino do
municipio, controlando ponto dos docentes, cadernetas de alunos e outras
afividades. Realizar a reprodugéo de material didatico sempre que solicitado,
reproduzindo provas e outros.

b) Descri¢ao Detalhada:

Executar trabalhos de carater administrativo e burocratico na secretaria da unidade
de ensino do municipio;

Efetuar o controle de ponto dos docentes, colhendo os livros de ponto, calculando
horas e informando o Recursos Humanos;

Efetuar o controle das cadernetas dos professores, com as informagbes dos alunos,
como auséncias, notas das provas e outras necessidades;

Efetuar langamento em sistema apropriado, disponibilizado pela Secretaria Estadual
de Educagéo;

Redigir oficios, cartas e outros documentos, sempre que solicitado pela diregédo ou
pelos docentes;

Reproduzir documentos, provas e outros, sempre que solicitado, visando agilizar os
processos de ensino da unidade de ensino do municipio;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executaré suas fungdes no prédio da
unidade de ensino do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario
Instrucgao:
Superior Completo

Experiéncia:

Nenhuma
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Condicdes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

33 (trinta e trés) horas semanais

Atribuigoes:

fff) Descricdo Sumaria:

Executar trabalhos de caréter burocratico na secretaria da Junta de Servigo Miliar do
municipio, controlando documentos e outras atividades. Efetuar alistamento dos
Jjovens da comunidade, regularizar documentos, emitir certidées e declaragées dos
interessados, organizar processos e dados cadastrais.

b) Descri¢ao Detalhada:

Cooperar no preparo e execugdo da mobilizagdo de pessoal, de acordo com as
normas baixadas pela Regido Militar;

Efetuar o alistamento militar dos brasileiros, procedendo de acordo com as normas
vigentes;

Informar ao cidadéo alistado sobre as providéncias a serem tomadas quando de sua
mudanga de domicilio;

Providenciar a atualizagéo dos dados cadastrais do cidadéo, relativas a mudanga de
domicilio, no arquivo do Servigo Militar;

Realizar o carregamento dos arquivos de alistamento no portal do Sermil, na
internet;

Gerar o relatério confendo as dafas e numeros dos arquivos de alistamento
carregados no portal do Sermil, na intemet;

Realizar as consultas de cidad&o no portal do Sermil, sempre que julgar necessario;

Providenciar a retificagdo dos dados cadastrais dos alistados, reservistas,
dispensados e isentos do servigo militar no portal do Sermil;

Validar os dados cadastrais dos cidaddos que realizarem o pré-alistamento pela
internet, conferindo-os com a documentagéo apresentada;

Restituir, aos interessados, os documentos apresentados para fins de allstamento
militar, depois de extraidos os dados necessarios;

MUNICIPIO DE

juntos podemos mals



VADEDEDEDEDEDEDEDED NP D RSN NP

DD D000 )0 D)) ) ) ) D)) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) )

MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO

Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000

MUNICIPIO DE

Vista Alegre do Alto - Estado de Sdo Paulo VISTA ALEGRE

CNPJ — 52.854.775/0001-28
Fone: (16) 3277-8300 . Rc.?p OdAe !\-I moa .
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

Providenciar a averbagdo dos dados de exercicios de apresentagdo da reserva no
portal do Sermil;

Fornecer os documentos militares requeridos, apés o pagamento da taxa e/ou da
mulfa correspondente ou da comprovagéo de isengéo da(s) mesma(s) por meio de
ficha sécio-econbémica;

Fazer a entrega dos certificados militares mediante recibo passado nos respectivos
relatérios;

Organizar os processos de relificagdo de dados cadastrais, arrimo de familia,
notoriamente incapaz, adiamento de incorporagdo, preferéncia de forga armada,
fransferéncia de forga armada, reabilitagdo, 22 via de certificado de reservista,
servigo alternativo, anulagdo de eximi¢do e reciprocidade do servigo militar,
encaminhando-os a CSM através da Del SM;
Reavaliar o certificado de alistamento militar;

Averbar, no Sermil, as anotagdes referentes a situagdo militar do alistado, no que lhe
couber;

Determinar o pagamento de taxas e multas militares, quando for o caso;

Informar ao cidadéo, por ocasido do alistamento, os seus direitos e deveres com
relag&o do Servigo Militar;

Participar, & CMS, por intermédio da DelSM, as infragbes a lei do servigo militar e ao
seu regulamento;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagido: O ocupante do cargo executara suas fungbes no prédio publico
da administragdo do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:
Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:
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Nenhuma

Condig¢des de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

ggg) Descrigdo Sumaria:

Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como limpeza, varrigcdo e
lavagem de vidros e outros afazeres correlatos. Proceder a limpeza e desinfecgdo
dos banheiros e outros locais.

b) Descri¢cdao Detalhada:

Executar trabalhos de limpeza das salas de aula, bem como outros prédios publicos
municipais, varrendo e limpando o chéo, tirando o pé, limpando os vidros, armarios e

mesas bem como, outros moveis.

Executar trabalhos de limpeza do patio da escola ou creche, varrendo, jogando agua
com mangueira e baldes;

Executar a limpeza dos banheiros, procedendo a desinfecgéo do local, utilizando
produtos indicados para tal fim;

Executar outras atribui¢gdes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungdes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:
Ensino Fundamental Completo

Experiéncia:
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Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigoes:

hhh) Descricdo Sumaria:

Executar trabalhos de comunicagéo teténicas internas e externas, fornecendo
informagbes quanto ao expediente, além de realizar controles das ligagbes
realizadas e recebidas.

b) Descrigdo Detalhada:

Receber e realizar chamadas telefonicas, prestando informagbes necessérias
quando solicitadas;

Transferir ligagbes para os ramais e identificar quem esta aguardando a chamada;

Realizar o controle das chamadas telefénicas recebidas e realizadas registrando-as
em impresso préprio, segundo orientagéo e determinagéo da chefia;

Zelar pela conservagdo e manutengdo dos equipamentos colocados a sua
disposigdo, comunicando qualquer falha detectada no sistema;

Distribuir recados para os servidores em seus respectivos ramais;
Operar aparelho de fac-simile para transmiss&o e recebimento de documentos;
Executar outras atribuigées inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executarda suas fungbes na
Administragdo do Municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:
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Ensino Fundamental Incompleto — CNH “C”
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuicoes:

ili) Descrigcao Sumaria:

Executar trabalhos com ftratores e seus implementos, realizando rogadas,
carregamento e descarregamento, limpeza e outros servigos.

b) Descricao Detalhada:

Operar tratores, para execugéo de servigos de carregamento e descarregamento de
material, rocada de terrenos e limpeza de vias, pragas e jardins;

Conduzir e manobrar o ftrator, acionando o motor e manipulando os comandos de
marcha e dire¢édo, para posiciona-lo conforme as necessidades de servigos;

Operar mecanismo de tragdo e movimentagédo dos implementos do trator, acionando
pedais e alavancas de comando, para carregar ou descarregar terra, areia,
cascalho, pedras e materiais similares;

Zelar pela boa qualidade dos servigos, controlando o andamento das operagbes e
efetuando os ajustes necessarios a fim de garantir sua correta execugéo;

Praticar as medidas de seguranga recomendadas para operagédo e estacionamento
do trator, a fim de evitar possiveis acidentes;

Limpar e lubrificar o trator e seus implementos, seguindo as instrugbes de
manutengéo do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus quando
necessario;

Efetuar pequenos reparos, acompanhar os servigos de manutengédo preventiva e
corretiva do trafor e dos seus implementos;

Registrar dados e informagbes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservagédo e outras ocorréncias para controle organizacional; '
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Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de materiais, equipamentos e
ferramentas sob seus cuidados, zelando e mantendo-os em condigbes adequadas
de uso;

Utilizar EPI's e uniformes nos termos da legislagéo vigente e orientagéo técnica;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagio: O ocupante do cargo executard suas fungbes nas ruas, pragas
e logradouros dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:

Nenhuma

Condigées de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigoes:

jli) Descricdo Sumaria:

Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, visando a manutengdo dos
logradouros municipais, varrendo as ruas, pragas e outros locais. Acondiciona o lixo
em sacos plasticos dentro do carrinho de méo, deixando-os juntos a calgadas para
recolhimento posterior.

b) Descri¢cao Detalhada:

Executar trabalho de varrigdo das ruas e logradouros municipais, utilizando-se de
vassouras e vassouroes, retirando a sujeira e acondicionando-a em sacos plasticos

para eventual coleta;

Percorrer as ruas e logradouros acompanhado de carrinho de méo em forma d
cesto, visando o melhor desempenho quando do acondicionamento do lixo;
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Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de materiais, equipamentos e
ferramentas sob seus cuidados;

Utilizar EPI’s e uniformes nos termos da legislagéo vigente e orientagdo técnica;
Executar outras atribuicGes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executaréa suas fungées nas ruas, pragas
e logradouros publicos- dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Completo

Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:

44 horas semanais

Atribuigoes:

kkk) Descricao Sumaria:

Executar trabalhos que requerem constantes esforgos fisico, mental e visual,
exercendo suas atividades na administragdo e demais prédios publicos, fazendo
respeitar a lei e a ordem pablica, adotando medidas ostensivas, preventivas ou
repressivas, visando proteger pessoas ou bens de perigos e atos delituosos.

b) Descrigdo Detalhada:

Exercer a vigildncia em prédios municipais, rondando as dependéncias e
observando as entradas e saidas de veiculos, bens ou pessoas;
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Abrir e fechar portas, janelas, portées, efc.;

Atentar para anormalidades na rotina e interferir quando necesséario ou quando
avistar atitudes suspeitas, prevenindo assim atos de violéncia ou disttrbio;

Investigar afos ou fatos que caracferizam infragbes penais, percorrendo
sistematicamente os locais que lhe forem confiados;

Observar pessoas em locais e atifudes suspeitas, visando atuar de forma preventiva;

Orientar a circulagdo de veiculos em situagbes complicadas ou sempre que
determinado, através de gestos ou sinais sonoros;

Intervir em caso de acidentes, incéndio ou outros sinistros, bem como, prestar os
primeiros socorros as vitimas;

Manter os registros de suas atividades através de relatérios, bem como, se
necessario prestar declaragbes junto a tribunais e outros 6rgéos policiais;

Executar outras atividades que lhes forem atribuidas.

¢) Area de Atuagiio: O ocupante do cargo executard suas funcdes nos prédios publicos e nas

ruas e avenidas dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrucao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condigoes de Trabalho:
Jornada de Trabalho:

44 horas semanais
Atribuicoes:

Ill) Descrigcdo Sumaria:
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Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como limpeza, varrigéo e
lavagem de vidros e outros afazeres correlatos. Proceder a limpeza e desinfecgdo
dos banheiros e demais locais do velério, parte interna e externa.

b) Descri¢gao Detalhada:

Zelar pela limpeza e higiene do patriménio em que atua;

Higienizar e desinfetar as areas e equipamentos sob sua responsabilidade;

Cuidar das condigdes de acondicionamento e destino do lixo, conforme normas da
vigilancia sanitaria;

Mudar a posigdo dos méveis e equipamentos, colocando-os nos locais designados;

Manter o controle dos gastos em materiais de limpeza ou oufros que s&o
necessaérios para a manutengéo do local, bem como os equipamentos existentes;

Cuidar das partes externas do velério, como Jardins e Calgadas;
Ser responsavel na organizagéo, zelo e preparo do velério nos dias de utilizagdo;

Executar outras atribuigbes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alto (SP).

Provimento: Estatutario

Instrugao:

Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:

Nenhuma

Condic¢oes de Trabalho:

Jornada de Trabalho:
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MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000 MUNIC “0 bE

Vista Alegre do Alto - Estado de S#o Paulo
CNPJ —52.854.775/0001-28 VISTA QLEGRE
Fone: (16) 3277-8300 Do ALTO
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br ADM. 2017-2020

44 horas semanais

Atribuicoes:

mmm) Descri¢cdo Sumaria:

Executar trabalhos manuais que requerem esforgo fisico, como limpeza, varricdo e
lavagem de vidros e outros afazeres correlatos. Proceder a limpeza e desinfecgéo
dos banheiros e outros locais.

b) Descri¢cdao Detalhada:

Zelar pela limpeza e higiene do patriménio em que atua;

Higienizar e desinfetar as areas e equipamentos sob sua responsabilidade;

Cuidar das condigbes de acondicionamento e destino do lixo, conforme normas da
vigiléncia sanitaria;

Mudar a posigéo dos méveis e equipamentos, colocando-os nos locais designados;

Manter o controle dos gastos em materiais de limpeza ou outros que sdo
necessarios para a manutengéo do local;

Executar outras atribui¢bes inerentes as suas atividades.

c) Area de Atuagdo: O ocupante do cargo executara suas fungbes nos prédios
publicos e dentro do municipio de Vista Alegre do Alfo (SP).
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MUNICIPIO DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Praga Dr. E. H. Ower Sandolth, 278 - Cep 15920-000
Vista Alegre do Alto - Estado de S&o Paulo
CNPJ - 52.854.775/0001-28
Fone: (16) 3277-8300
www.vistaalegredoalto.sp.gov.br

MUNICIPIO DE

VISTA ALEGRE
DO ALTO

juntos podemos mais
ADM, 2017-2020

MENSAGEM

Tenho a honra de submeter a apreciagéio dessa Colenda Camara, o presente Projeto de

Lei que tem por objetivo definir as descri¢gdes de cada cargo efetivo, em atendimento as

orientagdes do Egrégio Corte de Contas, no parecer das contas anuais de 2017, TC
6607/989/16: ITEM B.1.9 (Demais Aspectos sobre Recursos Humanos) - criagio de cargos

efetivos sem a definicdo das respectivas atribui¢des em instrumento normativo préprio,

desatendendo ao previsto no art. 37, v, da C{/88:

Contando com a atencfio de Vossas Senhorias, desde j4 antecipamos os nossos

agradecimentos.

[ \
e
10 FIO

LUIS ANTO RANI
Prefeito Municipal




